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INTRODUCCION

De conformidad con lo dispuesto en el CONPES 3851 de noviembre 2015, que establecio
que el Gobierno Nacional debe efectuar todas las acciones para garantizar que las
empresas y sociedades con participacion estatal, en la medida de lo posible, produzcan y
reporten informacién debidamente estandarizada y comparable entre diferentes tipos de
empresas y distintos sectores de la economia, el Ministerio de Hacienda y Creédito Publico, a
través de la Direccion General de Participaciones Estatales pone en funcionamiento las
Categorias “PROYECCIONES DE INDICADORES E INFORMACION GENERAL -
INDICADORES E INFORMACION GENERAL”.

Con dichas categorias, la Direccion busca llevar a cabo la labor de monitoreo, seguimiento y
evaluacion financiera, operativa, presupuestal y estratégica de las compafiias en las cuales
el Ministerio de Hacienda y Crédito Publico participa directamente y/o por disposicién legal
representa la participacion accionaria, asi como de aquellos Sistemas de Transporte Masivo
en los cuales este Ministerio actia como cofinanciador.

El presente manual ofrece una instruccion detallada respecto al diligenciamiento y envio de
la informacion correspondiente a las Categorias parametrizadas por parte de la Direccion
General de Participaciones Estatales en el Sistema Consolidador de Hacienda e Informacién
Financiera Publica - CHIP administrado por la Contaduria General de la Nacion.

Los plazos, requisitos y otras obligaciones relacionadas con la presentacion de la
informacion de las categorias mencionadas estan contenidos en la resolucion 3817 del 3 de
noviembre de 2016 y en la pagina web http://www.chip.gov.co, categorias SIGUEME.



http://www.chip.gov.co/
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INGRESO AL SISTEMA

El Ingreso al CHIP (también conocido como Autenticacion al Sistema) es el procedimiento
mediante el cual un usuario tiene acceso a las opciones disponibles en el CHIP local del
Consolidador de Hacienda e Informacién Financiera Publica (CHIP).

Antes de iniciar, cada usuario debera inscribirse y recibir por parte del Administrador del
CHIP (CGN) el Cdédigo de Acceso o Usuario y la Contrasefia asociada que le permita
hacer uso de las funcionalidades del CHIP, de acuerdo con las autorizaciones o
permisos que se le haya otorgado mediante el perfil asignado.

Ingreso al Sistema por Primera Vez
Cada usuario debe tener un Codigo de Acceso o Usuario y una Contrasefia asociada que le

permita hacer uso de las funcionalidades del CHIP Local, de acuerdo con las autorizaciones
0 permisos otorgados mediante el perfil asignado.

Cuando el usuario ingresa por primera vez al sistema, la contrasefia de autenticacion es
igual al codigo de acceso o usuario asignado por el administrador del CHIP, por lo cual debe
ser cambiada.

o

2

SChip Local

Ingrese al escritorio del PC donde se encuentra el icono

La pantalla que se despliega es la siguiente:

CHIP - Conexicn al Sistema CHIP - Conexi6n al Sistema 3

Usuario: | | Usuario: [ADM_GENERAL \
Contr i [ | Contraseiia: E"---"-"- |
I Aceptar I ’ Cancelar Aceptar | ‘ Cancelar

Ingrese el usuario y la contrasefia que le fueron enviados por correo o provistas por el
administrador del CHIP, y a continuacién haga clic en el boton Aceptar. Se despliega la
ventana Cambio de Clave. Digite alli el Usuario y la Contrasefia nueva de su preferencia.

E:‘c 1P de X |

Usuario "ADM_GENERAL"

Hueva Contrasefia : ||

Confirmar Nueva Contrasefia : |

Aceptar | | Cancelar
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Digite la nueva contrasefia en los campos Nueva Contrasefia y Confirmar Contrasefia,

teniendo en cuenta lo siguiente:

El contenido de estos campos debe ser exactamente igual, aunque no se observe la

informacion digitada.

La nueva contrasefia debe ser diferente a la asighada inicialmente, y debe cumplir con las

politicas de seguridad definidas por la entidad.

Memorice la contrasefia seleccionada, puesto que no podréa ingresar nuevamente al sistema

sin ella.

CARGA DE FORMULARIOS

Se despliega un menu donde se encuentran las opciones Formulario y Seguridad.
Seleccione la opcion FORMULARIOS dando doble clic.

Seleccione en el menu Archivo, alli muestra unas opciones la cual se debe seleccionar

Actualizar Formularios.

.
) CHIP - Formularios T T o W—

Actualizar Formularios

Archivo| Edicion Categoria Formulario Concepto Consultas Ayuda

Salir

[crp |~

Para realizar la actualizacion, en esta pantalla se debe seleccionar la opcion “En Linea”.
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Actualizacion de Formularios |

® En Linea

i) Fuera de Linea

Seleccione la Entidad y Periodo de generacion

Usuario | |

Password | |

| Aceptar || Cancelar |

Aparecera el siguiente mensaje en el sistema: Al ser la primera vez que se actualiza esta
categoria, se debe dar clic en “SI”.

EZ| CHIP - Mensaje del Sistema “

i} Usted va a actualizar las siguientes categorias para la fecha de corte :
MAR - 2013

Categoria
INDICADORES E INFORMACIOMN GEMERAL

4] 1 D

Si existe informacion de la(s) categoria(s) a actualizar se borrara.
Silo requiere, se recomienda exportar los datos antes de continuar.
Desea continuar con el proceso de Actualizacion?

El sistema descarga la informacion y finaliza el proceso generando el mensaje:
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CHIP - Resultados de Actualizacion

del Proceso

Se actualizaron las categorias -

FPara la fecha de corte : MAR - 2013

EL PROCESO DE ACTUALIZACION DE FORMULARIOS SE HA EJECUTADO COR

INDICADORES E INFORMACION GENERAL

4 il

Guardar || Cerrar |

Se escoge la opcién que se desee.

Al hacer clic sobre el meni FORMULARIO, se abre una lista de opciones, en la cual se debe
escoger la opcidn Seleccionar. En pantalla se despliega la ventana Informacién Preliminar

CHIP - Formularios

Archivo  Edicion Categoria

Formulario Concepto Consultas  Ayuda

e

En esta ventana se diligencia cada uno

establecidos en la informacion preliminar.

" CHIP - Informacién Preliminar

Seleccionar |

Validar

Refresca

Ocultar Variables de Detalie

Importar ...
Exportar ...
Generar protocolo de importacion ...

Encabezados

de los campos, de acuerdo a los

Afio: [

Entidad: [Seleccionar

Categoria: I

Periodo: |

Formulario: I

’ [ Aceptar | ‘ Cancelar

criterios
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En esta ventana se diligencia cada uno de los campos, de acuerdo a los criterios
establecidos en la informacion preliminar.

Afo: Digitar el afio de la cual se va hacer la publicacion.

CHIP - Informacion Preliminar “

Afio: | 2013

Entidad: |Seleocionar

periodo: |

|
Categoria: | |
|
|

Formulario: |

| r— ——— |

Entidad: Corresponde a la razén social de la entidad de la cual quiere diligenciar la

informacién. Automaticamente el sistema traera el nombre de la entidad que esta realizando
la seleccion.

CHIP - Informacon Pretimena n
Ave
(=3 30 Lrgrrns 60 I nerga O0f A hgeiiag) 40 Lan Aalvin IV . »
Cawgora A caal -
[
1| sewrwntwr
Rt emete

Categoria: Indica el nombre de la categoria de la cual requiere hacer el reporte de la
informacion. Automaticamente el sistema traera el nombre de las categorias a diligenciar.

CHIP - Informacién Preliminar H
Afio; | 201 3‘
Entidad: |E.S.P. Empresa de Energia del Archipiélago de San Andrés, Pr... ‘ - |

-

Categoria: |IHMAMRES E INFORMACION GENERAL

Periodo: | seleccionar ]

Formulario: |

| r— | —— |

Las Categorias que deberan diligenciar las compafiias seran las siguientes:

Proyecciones Indicadores e Informacion General. Se debera reportar cada primer
trimestre del afio y la informacién debera corresponder a la proyectada al cierre de la
vigencia. Los formularios se diligenciaran en miles de pesos o en porcentajes segun
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corresponda con dos digitos decimales. Si el formulario especifica alguna otra unidad para
alguna de las variables reportadas, esta debera igualmente incluir hasta el segundo digito
decimal.

Los conceptos que se reportan en porcentaje, deben tener el siguiente formato ##,## y no se
debe incluir el signo %. Ejemplo: Si el dato es 5,30%, favor diligenciar 5,30

Las cifras en miles de pesos se deben diligenciar sin separadores de punto y se debe incluir
una coma cuando dichos valores tengan decimales. Ejemplo: Si el dato es 120.530,35 miles
de pesos; favor diligenciar 120530,35

Nota transitoria: Para el primer reporte la informacién debera corresponder al cierre del afo
2017.

Indicadores e Informacion General. Correspondiente a informacién real acumulada a corte
de cada trimestre del afio. Los formularios se diligenciaran en miles de pesos o0 en
porcentajes segun corresponda con dos digitos decimales. Si el formulario especifica alguna
otra unidad para alguna de las variables reportadas, esta debera igualmente incluir hasta el
segundo digito decimal.

Los conceptos que se reportan en porcentaje, deben tener el siguiente formato ##,## y no se
debe incluir el signo %. Ejemplo: Si el dato es 5,30%, favor diligenciar 5,30

Las cifras en miles de pesos se deben diligenciar sin separadores de punto y se debe incluir
una coma cuando dichos valores tengan decimales. Ejemplo: Si el dato es 120.530,35 miles
de pesos; favor diligenciar 120530,35

Periodo: Muestra los periodos aplicables a la categoria seleccionada. En este menu
encontrara una lista de los periodos para los cuales la entidad seleccionada va a realizar
envios.

CHIP - Informacion Preliminar “

Afio: | 2013|

Entidad: |E.S.P. Empresa de Energia del Archipiélago de San Andrés, Pr... | v|

Categoria: |IND\CADDRES E INFORMACION GENERAL -

-

~]
Periodo:  [EneMar 2013 [~]
-]

Formulario: |inpicADORES

| rr—— ——— |

Formulario: Indica el nombre del formulario del cual requiere hacer el reporte de la
informacion. En este menu encontrara una lista de los formularios para los cuales la entidad
va a diligenciar la informacion:

Se debe seleccionar el formulario que se desee diligenciar. Todos los conceptos
asignados a la entidad, podran ser visualizados en cada formulario. No obstante,
agradecemos incluir tan solo la informacion que corresponde a cada uno de ellos.
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CHIP - Informacion Preliminar “
Afio: | 201 3|
Entidad: |E.S.P. Empresa de Energia del Archipiélago de San Andrés, Pr... ‘ - |
Categoria: [INDICADORES E INFORMACION GENERAL =]
Periodo: |Ene-Mar 2013 ‘ - |
Formulario: [iupiCADORES [-]

| Aceptar ‘ | Cancelar
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Actualmente, las categorias cuentan con dos formularios.

i). Informacién Financiera (Se incluyen conceptos relacionados con las cuentas financieras
de los Estados Financieros de las compafias). En este formulario NO se debera reportar
ninguna cuenta que contenga el siguiente patron de cédigo: 1.1.30 — 1.2.30 — 1.4.30 — 1.5.30
-16.30-1.1030-1.131-1.231-1431-15.31-1.6.31-1.10.31.

ii). Indicadores (Se incluyen conceptos relacionados con indicadores operativos,
estratégicos y de gestion de las empresas). En este formulario SOLO SE DEBERAN
reportar las cuentas que contengan el siguiente patron de cédigo: 1.1.30 — 1.2.30 — 1.4.30 —
1530-1.6.30-1.10.30-1.1.31-1.2.31-14.31-15.31-1.6.31 -1.10.31.

CONCEPTOS: Este formulario cuenta con un arbol de conceptos definido acorde al tipo de
entidad y al ambito de aplicacién al cual pertenezca la empresa.

Archivo Edicion Categoria formulario Concepto Consultas Ayuda

S Dh¥ ow i

Poriodo: Eno-Mar 2013
Responsables:

- N CONCEPTOS * VALOR (Un)
|+ 2 1 NDICADORES
§ (1.1 SEGUIMIENTO PRESUPUESTAL Y ESTRATEGICO SECTOR ELECTRICO
| & [J1.1.01 INGRESOS OPERACIONALES ($)
- (]1.1.02 COSTOS OPERACIONALES (5)
B Grsmoomiton
& (311,04 GASTOS DE ADMINISTRACION Y OPERACION (5)
P 1.1.05 EBITDA (8
) 11,06 RESULTADO OPERACIONAL (5)
& (311,07 RESULTADO NETO OTROS INGRESOSH

)
OPERATIVO
14F E INVE ®
5 FLU. CAJADE ACION (5
AS TOTALES ()
1.1.47 SERVICIO DE LA DEUD

& (211130 INDICADORES ESTRATEGICOS

TOS NO OPERACIONALES (5}

VALIDAR REGISTRO FORMULARIO: Se hace con el fin de validar el cumplimiento de las
expresiones de validacion definidos por el usuario estratégico. Se selecciona Formulario y
posteriormente Validar.

4| CHIP - Formulari
Archivo Edicion Categoria 0| Concepto Consultas Ayuda
Ih % Seleccionar E

Validar

Refrescar ™ lercializadora de

Ocultar Va

Importar ...
Impol Ra -
Sxnotar ADORES E
Generar protocolo de importacion ...
Encabezados »
Contador -
CONCEPTOS [‘ VALORES C

9 =3 1 INDICADORE.
¢ [ 1.1 SEGUIMIENTO PRESUPUESTAL Y ESTRATEGICO SECTOR ELECTRICO
¢ [ 1.1.01 INGRESOS OPERACIONALES (8)
1.1.01.1 VENTAS DE ENERGIA EN CONTRATOS ($)
1.1.01.2 VENTA DE ENERGIA EN INTERMEDIACION ($)
1.1.01.3 VENTAS DE ENERGIA EN BOLSA ($)
11014 CARGO POR CONFIARII INDAD (§)
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Si el formulario qued6 correctamente diligenciado, el sistema presentara el siguiente cuadro.

.
CHIP - Mensaje del Sistema [

@ CAPTURA001

La operacion se ha ejecutado correctamente.

Aceptar

No olvidar que cada una de las categorias cuenta con dos formularios. Una vez diligenciado
y validado el primero de ellos, continuar con el siguiente dando click nuevamente en
Formulario — seleccionar.

VERIFICACION DILIGENCIAMIENTO DE LA CATEGORIA: Una vez hecho el registro y
validacién de la informacién en cada uno de los formularios, se debera proceder con la
validacién completa de la categoria. Seleccionar Categoria — Validar.

Archivo Edicion Cn;egurin|£onnulario Concepto Consultas Ayuda

[
Validar -
Enviar

Entidades Agregadas ...

E.5.P. Generadora y Comercializadora de
Energia del Caribe S.A.

Formulario: INDICADORES - PROYECCIONES DE
INDICADORES E INFORMACION GENERAL

Periodo: Ene-Mar 2013
Responsables: |Representante Legal =
Contador -
CONCEPTOS UNIDAD

? 3 1 INDICADORE...
% [C3 1.1 SEGUIMIENTO PRESUPL
% [ 1.1.01 INGRESOS OPER:
. - -

Si la categoria quedé correctamente diligenciada, el sistema presentara el siguiente cuadro.

>
CHIP - Mensaje del Sistema &

@ CAPTURA001

La operacion se ha ejecutado correctamente.

Aceptar
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ENVIAR FORMULARIO: Seleccionar Categoria y posteriormente la opcion Enviar.

Archivo Edicion Cnyegorin|Eormu\ario Concepto Consultas Ayuda

Validar ‘v|
Enviar

Entidades Agregadas ...

El sistema le solicitara verificar la informacién de la publicacion: Afio, entidad, categoria,
periodo. Si la informacion es correcta, seleccionar Aceptar.

r ™y
CHIP - Informacién Preliminar X
Afio: | 2013
Entidad: ‘E.S.P. Generadora y Comercializadora de Energia del Caribe S... | - ‘

Categoria: ‘PR'DYECCI'DHES DE INDICADORES E INFORMACION GENERAL |V‘

Periodo:  Ene-Mar 2013 v

Formulario: ‘ | ‘

‘ Aceptar ‘ ‘ Cancelar

El Sistema generara el siguiente cuadro de validacion. Favor no tener en cuenta la Nota
relacionada con la Informacion Contable Publica, dado que las categorias aqui contenidas
solicita que los valores monetarios sean presentados en miles de pesos. Seleccionar

Aceptar.
i il
CHIP - Mensaje del Sistema [

@ CAPTURADAT

Con el envio de la informacion, usted certifica que:

1. Los datos basicos y los responsables de la
entidad estan actualizados.

2. La informacion remitida esta acorde con la
normatividad expedida para cada categoria.

Mota: La informacion Contable Piblica debe reportarse
N pesos.

Aceptar
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El sistema generard el siguiente cuadro:

r 3
CHIP - Mensaje del Sistema g

@ PROCESOUP009
El archivo con la informacion de la entidad se genero
exitosamente

Aceptar

ESTADO DEL ENVIO DE LA INFORMACION: La consulta se hace por medio
de la pestafia Consultas — Opcién Transmitidos.

Archivo Edicion Categoria Formulario Concepto

tCHIP ;{m!,‘

DILIGENCIAMIENTO DE LA CATEGORIA MEDIANTE ARCHIVO PLANO

El formulario también se puede diligenciar en un formato Excel para luego convertirlo en
“archivo plano” e importarlo.

En Formulario — Generar protocolo de informacion es posible obtener la estructura del
archivo plano.
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Archivo Edicion Categoria | Formulario| Concepto Consultas Ayuda

% Seleccionar El

Vaiidar —_—

MINHACIENDA {

Refrescar

Ocultar Variables de Detalle

Importar ...
Exportar ...

Encabezados 4

El sistema arrojara la ventana que se muestra a continuacion, solicitando la siguiente
informacion:

r

|£:| CHIP - Generar Protocolo de Importacidn g
Afio: | 2013
Entidad: ‘ E.5.P. Generadora y Comercializadora de Energia del Caribe... | - |

Categoria: ‘PRD‘I'EECIDHES DE INDICADORES E INFORMACION GENERAL | - |

Periodo: ‘Ene-lﬂar 2013 | - |

Formulario: ‘IHFORHACIDH_FIH&HCIERA | v |

Generar listas: [

‘ Aceptar H Cancelar

No olvidar que los dos formularios contienen los mismos conceptos. No obstante, solo
deberan ser diligenciados las cuentas indicadas en el modulo formularios de este

documento.

Una vez se seleccione la opcion Aceptar, el sistema arrojara la siguiente ventana. Alli se
encuentra la estructura del archivo plano y las caracteristicas de la informacién a diligenciar.
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| £ CHIP - Protocolo generado en el archivo: ﬂ
C:Userslestrategico2. CONTADURIA\Desktop\MHCP - DGPE\Categoria Indicadores e Informacion General\lPruebas FNGIC..
Ayuda para importacion del formulario: INFORMACION_FINANCIERA &

En el protocole de importacidn, existen dos tipos de registros: los

registros de cabecera (S)y los de detalls (D).

El caracter de separacidn entre datos de cada registro es TAB. La

existencia de dos TAB's consecutivos se interpreta coma un nulo lo cual
invalida el registro generando un error de completitud excepto

si el nulo correspende a una varia-ble calculada. Pueden existir lineas en blanco
enire registros.El registro de encabezado tiene 1a siguiente informacidn :

S 923270866 10103 2013 INFORMACIOM_FINANCIERA  <Fecha de envid=
-3 Eltipo de Registro
-923270866:  Cddigo de la entidad a la cual pertenecen los datos
-10103: Identificacién del periode Ene-Mar 2013 al cual pertenecen los datos
Estd formado por un entero de 5 digitos asi:
el nimero 1

los dos digitos del mes de inicio del perioda

los dos digitos del mes de fin del periodo

- 2013 Identificacidn del afio al cual pertenecen los datos

- INFORMACION_FINAMCIERA: Nombre del formulario al cual pertenecen los datos

- <Fecha de Envio=: Fecha de generacidn de la informacidn en formato dd-mm-aaaa (per ejemplo: 20-10-200
solo para envios de categoria

El registro de Detalle tiens 1a siguiente informacidn

D Concepto <VALORES_COP=
4] Tl [ 1]

<]

A continuacion se presenta de manera grafica la estructura del archivo plano para el
formulario de INFORMACION_FINANCIERA.

]
5

314000000 10103 2017 INFORMACION_FINANCIERA  01/01/2016
D 1 452639
n-n 1.1 452639
D [ 1.1.05 253647
‘D 1.1.10 198992

1. “S” representa que el tipo de registro es de cabecera.

2. Cédigo de la entidad.

3. Indica el periodo al que pertenece el reporte: mes inicial y mes final antecedidos por el “1” en

todos los casos. El caso del ejemplo representa el primer trimestre del afio. 0103 de enero
a marzo
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4. Afo (escrito sin separacion por punto).
5. Nombre del Formulario

6. Fecha de envio: Es opcional por cuanto el sistema la coloca automaticamente. Si se escribe
debe ser en el formato dd-mm-aaaa (por ejemplo: 22-10-2005).

7.“D” Indica que los registros son de tipo detalle.

8. Concepto: El concepto es numérico, se separan sus niveles con puntos. Estos cddigos estan
disponibles en el Cuadro del Protocolo de Importacion. Por lo tanto podran ser copiados a
Excel para su diligenciamiento.

Nota: La totalidad de los conceptos ( a todos los niveles) que correspondan al Formulario
seleccionado® deberan ser diligenciados.

9. Variables: las cuales deben tener las caracteristicas detalladas en el protocolo de
importacion.

Una vez diligenciado el formulario en Excel, debe guardarse como “archivo plano” para
luego realizar su importacién al CHIP. La conversion del archivo a plano se hace de la
siguiente forma:

+ Se selecciona “Guardar como”

* En la parte inferior de la caja de seleccién “Guardar como tipo:” seleccione la opcion
“Texto (delimitado por tabulaciones) (*.txt)

+ Al dar clic en “Guardar” debe contestar “SI” en todas las cajas de dialogo hasta que
finalmente el archivo queda guardado como plano.

Para cargar el archivo plano, se debera seleccionar FORMULARIO — IMPORTAR,
posteriormente seleccionar el archivo plano.

! No olvidar que los dos formularios contienen los mismos conceptos. No obstante, solo
deberan ser diligenciados las cuentas indicadas en el modulo formularios de este
documento.
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Archive Edicion Categoria | E i | Con C ul Ayuda
Seleccionar E

Validar
Refrescar
Ocuiltar Variables de Detalle

| Importar ...
Exportar ...
Generar protocolo de importacion ...
Encabezados >

El sistema generara automaticamente el siguiente recuadro: En la Gltima casilla debera
aparecer la palabra Sl indicando que el formulario se encuentra correctamente diligenciado.

Posteriormente seleccionar Aceptar.

p
|£| CHIP - Ver Encabezados

s’

NIT Cddigo Razdn Social Formulario Categoria Periodo Archivo Valido
90008... (923270866 |E.S.P. Generador.. INFORMACION... [PROYECCIO... |Ene-Mar 20... [C\Users\es.. |Si

1]

Aceptar H Cancelar |

Finalmente el sistema arrojara la siguiente ventana:
r
CHIP - Mensaje del Sistema e

L] La operacion se ha ejecutado correctamente. Desea
ver el log?

Si No




MINHACIENDA TODOS PORUN

NUEVO PAIS

PAZ EQUIDAD EDUCACION

_
CHIP - Log de Importacién =3

Reporte de Importacion
Archive [ CUsers\estrategico2. CONTADURIAD esktop\MHCP - DGPE\Archive Plano Gece
Formulario [ INFORMACION_FINANCIERA ]

Entidad [E.S.P. Generadora y Comercializadora de Energia del Caribe S.A.1
Periodo [ Ene-Mar 2013 ]

Se han importado 6 filas exitosamente.

Se han encontrado 0 filas repetidas.

1 Il [ T»

Guardar || Cerrar |




