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I. OBJETIVO 
 
Establecer un procedimiento que indique la manera como se lleva a cabo la administración de 
backups. 
 
 II. ALCANCE 
 
Este procedimiento comprende desde el cuestionamiento acerca de los procesos que obligan a la 
realización de backups hasta el archivo y custodia de los mismos. 
 
III. USUARIOS 
 
Los usuarios responsables de las actividades del proceso son: 
 

Área Cargo 

Entidad Administrador de Seguridad Local 
 
 
V. PRODUCTO O SERVICIO. 
 
Realización, archivo y custodia de backups. 
 
VI. EXPLICACIÓN: 
 
1. REALIZO ENVIO DE CATEGORIA? REALIZO ACTUALIZACION DE VERSION?  REALIZO 

BACKUP SEMANAL? 
 
La entidad verifica si se cumplieron alguna de las actividades siguientes: 

- Envío de categoría 
- Actualización de versión 

 
En el evento de que la respuesta sea positiva, es recomendable realizar backup así como en el caso 
que no se haya realizado el backup semanal. 
 
2. REALIZA BACKUP 
 
La entidad realiza el backup del sistema CHIP – Local. 
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3. ARCHIVA 
 
La entidad una vez haya realizado el backup, procede a archivarlo en el orden que de acuerdo a las 
políticas de seguridad tenga establecido. 
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