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Instructivo del Formulario Unico Territorial - FUT

2 OBJETIVO

La guia debe permitirle a las entidades del nivel territorial tramitar el reporte de
informacion presupuestal a través del Sistema Consolidador de Hacienda e
Informacién Financiera Publica (CHIP), administrado por la Contaduria General de la
Nacion, al cual accederan las entidades del Orden Nacional que hagan parte del
conjunto de usuarios estratégicos y el Banco de la Republica.

3 ASPECTOS GENERALES

En cumplimiento del Decreto 3402 de septiembre de 2007 se disefié el Formulario
Unico Territorial, mediante el cual se recolectaran los datos sobre la ejecucion
presupuestal de ingresos y gastos, para efectos del monitoreo, seguimiento,
evaluacioén y control de las entidades territoriales.

El Formulario Unico Territorial sera de obligatorio diligenciamiento y presentacién por
el sector central de los Departamentos, Distritos y Municipios. El corte del reporte de
informacion se hara en periodos trimestrales de acuerdo a las siguientes fechas:

Fecha de Corte para la Fecha de Envio del Reporte
Informacién

31 DE MARZO 30 DE ABRIL

30 DE JUNIO 31 DE JULIO

30 DE SEPTIEMBRE 31 DE OCTUBRE

31 DE DICIEMBRE 15 DE MARZO DEL ANO SIGUIENTE

Se asume que el usuario de la entidad territorial conoce y ha operado el sistema CHIP
y lo tiene instalado en su computador de manera local, por lo tanto la guia solamente

incluye la forma de diligenciamiento de la informacion presupuestal y no su instalacién
en el sistema CHIP'.

4 ALCANCE

El alcance de la presente guia contempla el detalle del proceso del reporte de
informacion de las categorias presupuestales de Ingresos y Gastos de funcionamiento
que se encuentran a cargo del Ministerio de Hacienda y Crédito Publico.

! La Contaduria General de la Nacién cuenta con el manual de instalacion del sistema CHIP, el cual se puede obtener de
manera electronica en la direccion web: www.chip.gov.co en la opcion de consultas.
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Instructivo del Formulario Unico Territorial - FUT

5 INFORMACION QUE DEBE PREPARAR LA ENTIDAD
TERRITORIAL

La entidad territorial debe preparar la informacion de los ingresos y los gastos de
funcionamiento en cada una de las etapas del presupuesto desde la planificacion hasta
su ejecucion. Es importante aclarar que el reporte de informacién se hace de forma
trimestral y acumulativa.

5.1 Categoria de Informacion de Ingresos

Categoria que permite el registro del total de los ingresos corrientes y de capital. Los
conceptos que hacen parte de la categoria de ingresos se encuentran clasificados de
acuerdo al tipo de entidad territorial (Departamento y Municipio), considerando como
entidades de reporte especial a Bogota y el Departamento de San Andrés y
Providencia.

La clasificacion de las entidades territoriales en el CHIP es denominada ambito sobre el
cual se establecen los formularios a aplicar, los conceptos y variables de cada
formulario y las reglas que debe cumplir el reporte de informacion.

5.1.1 Formulario de Reporte

La categoria de ingresos parametrizada en el CHIP como FUT_INGRESOS, cuenta con
un formulario denominado REGISTRO_INGRESOS (Ver llustracion 1) , en el cual las
filas corresponden a los conceptos y las columnas corresponden a las variables que
explican el comportamiento de la ejecucion presupuestal (Ver Tabla 1)

CHIP - Informacion Preliminar E

2008

Aifio: |

Entidad: |DEPARTAMENTO DEL ARCHIPIELAGO DE SAN ANDRES, PRO... ¥ ‘

Categorfa: | FUT_INGRESOS |

Perioda: | Ene-Mar 2008 M

Formulario: | gEpORTE_INFORMACION -
| aceptar_| | cancelar_|

llustracidon 1 Seleccion de la Categoria Presupuestal de Ingresos

Tabla 1 Estructura del Formulario de Ingresos

Tiene ,
a1 Presupuesto | Presupuesto | Recaudo Numero % Valor
it | Mol Inicial Definitivo Efectivo gg;g?twsnto Documento | Destinacién | Destinacion
INGRESOS
T |ToTALES 0 0 0

Direccion de Apoyo Fiscal — Ministerio de Hacienda y Credito Publico 5



Instructivo del Formulario Unico Territorial - FUT

INGRESOS ‘ 0 ‘ 0 ‘ 0 ‘ ‘ ‘ ‘ |

| TIA ‘ CORRIENTES

Los conceptos cuentan con una descripcidn para facilitar su comprensiéon en el
momento del reporte y se encuentran a disposicion de la entidad territorial; ademas se
incluyeron los siguientes atributos asociados a cada concepto que le entregan
informacion adicional al reportante:

1. Recaudo a Favor de Terceros. Indica si el recaudo del ingreso se hace a favor de la
entidad territorial o a favor de un tercero

2. Porcentaje de la destinacion especifica. Se establecen dos atributos uno para los
departamentos y uno para los municipios; este atributo indica si el concepto tiene
un porcentaje de destinaciéon a un fin especifico.

Las variables se encuentran asociadas a la etapa presupuestal y al detalle de las
destinaciones especificas adoptadas mediante un acto administrativo de la entidad
territorial fuera de las establecidas en el marco legal. A continuacién se enumeran las
variables que hacen parte del formulario:

1. Variables de las etapas del presupuesto de Ingresos. Son variables de tipo
cuantitativo, las cifras de reporte son en miles de pesos.

1.1. Presupuesto Inicial. Corresponde a los valores que estima recaudar durante la
vigencia fiscal, aprobados mediante acto administrativo del organismo competente

1.2. Presupuesto Definitivo. Corresponde a los valores que estima recaudar durante la
vigencia fiscal, aprobados mediante acto administrativo del organismo
competente, afectandose con las modificaciones presupuestales aprobadas de
acuerdo con las normas que sean aplicables en cada caso.

1.3. Recaudo Efectivo. Representa el valor recaudado en efectivo durante la vigencia
por concepto de los ingresos.

2. Variables de detalle para la destinacidon especifica mediante acto administrativo
adoptado por la entidad territorial.

2.1.1. Otras Destinaciones — Tiene Documento Soporte: Variable de tipo cualitativo
que en la cual la entidad establece si existe una destinacion especifica, respecto
de cada renta que se esté diligenciando en el FUT; para lo cual debe sefalar tal
situacion en el campo respectivo de la variable de chequeo.

2.1.2. Otras Destinaciones — Numero Documento: Variable cualitativa que permite
registrar el numero del acto administrativo mediante el cual la entidad otorgd la
destinacion especifica respecto de cada renta que se esté diligenciando en el FUT.
Si la renta tiene una destinacién especifica se debe diligenciar las dos variables
que estan a continuacién en el formato y que permiten establecer o el valor de la
destinacion, cuando se estable que la destinaciéon es un valor fijo, o el porcentaje
de la destinacién cuando la destinacién se establece como proporciéon de la renta.
Si la renta no tiene destinacion especifica debe registrar en el campo “Numero
Documento” que el valor NA.

2.1.3. Otras Destinaciones - % de la Destinacion: Variable de tipo cuantitativo en la
que se registra el porcentaje de la destinacién especifica cuando la destinacién se
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Instructivo del Formulario Unico Territorial - FUT

establece como proporcion de la renta. En el caso en que la renta no tiene
destinacion especifica, se debe registrar cero (0).

2.1.4. Otras destinaciones — Valor Destinacion: Variable de tipo cualitativo en la que se
registra el valor de la destinacidon especifica cuando se estable que la destinaciéon
es un valor fijo. En el caso en que la renta no tiene destinacidon especifica, se
debe registrar cero (0).

5.1.2 Captura de Datos en el Formulario.

El formulario tiene dos tipos de conceptos, los conceptos agregados que se encuentran

acompafados por el icono ® [ en los cuales el usuario no debe registrar datos dado
que el mismo aplicativo realiza la funcion de agregacion, el segundo tipo de conceptos
son los detallados o también llamados hojas del arbol que se reconocen por el icono
[ sobre los cuales se hace el registro.

En el momento de diligenciar un registro en uno de los conceptos de tipo hoja, se debe
diligenciar la totalidad de la fila para que pueda ser enviado; esta es una caracteristica
de la plataforma CHIP.

A continuacidon se enumeran y describen las operaciones sobre el formulario.

1. Registro de las datos para las etapas del presupuesto. Ubiquese en el concepto
sobre el cual desee registrar la informaciéon y digite los datos para los estados del
presupuesto (Ver llustracion 2)

& CHIP - Farmulorios [ B|®

fachim Ediciin Caiegorls Formedario Conceptn Comsults Ayuda
Ma = ow -

Fridnt: LA CONTADUTSA GEMERAL DE LA BACIN

Formedasio:  INGRESOS - BIGRESDS ENTIDAD
TERFTORIAL

Purioda; Out-Dic 2007

Responsables:

|adel

CONCEPTOS TAL df). FECALIDD EFECTIVO dmil)
T} vaL CIFRAE DE CONTROL PARA LOS INGRESOS TOTALES
TNORESO
® 0 ams N
£ CINA1 TRIBUTARIOS
9 CITIALIVEHICULOS A,

ONCTORES
TOMOTORES VIGENCIAACTLL 10.000.00 10L000.00 2,000,008
ALTOMOTORES VIGENCIAS ANTERS 30,000 00 20,006 G 20,000 00

A TIAL 18 IWPUE

5 MO DE CAGARRILLOS ¥ TABAL
& ] TIAL 15 INPUEETO

STING AL DEPORTE LEY 181 DE =]

llustracion 2 Registro de los datos en las etapas del presupuesto
2. Registro del datos para las otras destinaciones especificas. Corresponde a las

columnas designadas para los casos en que existan destinaciones especificas
acordadas en la entidad territorial, dicho registro tiene las siguientes variantes:

Direccion de Apoyo Fiscal — Ministerio de Hacienda y Credito Publico 7
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# (HP - Formularios
Auchio Edicdn Categoris Formularia Concepts Commutas Jyuda

8 = jow g
Incaburada
Entidast: LA CONTADUFIA GEREFUAL DF LA NACION
Formutariez  WGRESOS . MIGRESOS ENTIDAD
TERFUTORAL
Povioda: Ot Duc F0a7
Furipantabley
L] =%
#,000.00 v ACVERD0 10-2007 15.000 -;;-'.I

llustracion 3 Datos de Otras destinaciones especificas

2.1. El concepto tiene destinacién especifica. Se debe marcar la casilla de Otras
destinaciones tal como se indica en la llustracién 3, ademas del nimero del acto o
actos administrativo(s) y las columnas de porcentaje y valor de las destinaciones.
Las dos columnas sobre el mismo concepto no pueden ser Ceros (0) cuando solo
existe un acto administrativo asociado, en caso contrario dependiendo de los
términos de los actos administrativos podrian tener valor diferente de cero las dos
columnas.

2.2. El Concepto no tiene destinacion especifica. La casilla de destinacién especifica
debe quedar en blanco, en la columna numero de documento debe colocar la
palabra NA (significa No Aplica) y diligenciar tanto las columnas de valor y
porcentaje en Cero (0) (Ver llustracién 4)

¢ CHIP - Formularios EER
Archin Fdiciin Categorla Formulaio Concepin Consulias fysts
BS D ow N
Encaberado
Enbufad: DEPAHTAMINIO DEL ANCHITLAGO DE SAN

ANDRES, PRCVIDENCIA ¥ SANTA CATALDM

Formularin  HEPORTE_DECHMACION - U1 INGHESOS

[

SHECINO i) OTFAS DEST - TIENE DOC SOPORIE | OTRASDEST - NRO DOCUMENTD |
262000 1

A .00 ognja

SinDetivaciin Expacibea

1000 | s oan o0n0]
1.000 My 000 ©o0g
1000 My 000 o000
1000 My 000 no0g
1.000 HA a.00 £.000f
1.000 1 HA 0.00 @.000]
1.000 | s woo v

1.000 1 A .00 0.000/=|
4 I = |

£ ‘:_.-H 0 om

llustracién 4 El concepto no tiene destinacion especifica

S8 e " [Eekwden, [z -[Shwveedl, [ oo, ¢ or-ron.
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Instructivo del Formulario Unico Territorial - FUT

3. Eliminacion de datos. Si existen errores en registro de la informacion y se han
diligenciado filas que no hacen parte del reporte, debe seleccionar los conceptos y
posteriormente ir a la opcién Edicion — Borrar Seleccion y de esta manera los datos
quedan eliminados (Ver llustracion 5).

scar Columna.. PATADURLA GENERUAL DE LA NACION
ot 1S . BGRESOS ENTIDAD
Contax AL

B T e L A
FUSPONSSINES

Lol

COMCERTOS
CIFRAS DE CONTROL PARALDS INGREE0S TOTALES
|OREBOS TOTALES
A INGRESOS CORRENTES
I TIAY TREUTARIOS
§ O TLA1 2 VEHICULOS AUTOMOTORES
TLA121 VEHICULOS AUTOMOTORES VIDENCIA ACTU. 10,000.00 10,000.00 9,000.00
) TLA12.2 VEMICUIL OS5 AUTOMOTORES VIGEMCIAS ANTERY 30,000 00 30,0600.00 0,000.00
e [ TLALT.3 INELIESTO PREDIAL UINEICADO
& [ TIA1 4 SOORETASA AMDIENTAL
70 DE INDUSTRIA Y COMERCI0

2= ] TIA 1 6 MVEESOE ¥ TABLEROE
TLA1.T PUBLICIDAD EXTERIOR VIBUAL
TIALE INPUESTO DE DELINEACICON

TIA1 6 INPUESTO DE EEFECTACULOR PUBLICOE NACION
TEA1 10 IMPUEETO DE ESPECTA
TIATAT IMPUESTO A GANAD:
TLA1 17 IMPUESTO OF |

08 PUBLICOE MUNICH
E SORTECS ORDINARI
RiIERS

TLA 13 IMPUESTG DE
0= ] TLA1 14 IMPUESTOAL C
& T T A1 15 DESAGRE:
& (] TIA T 18 CERVEZA LBRE DEETINACION
0 TLA 11T WA CERVETA SALUD
&I TIAL1E IMPUESTO AL ©
e I TIAT 18 IMPUE
1 IR

ISUMO DE LICORES, VING, APER

0 DE CIGARRILLOS ¥ TABAL
DEPORTE LE

llustracién 5 Eliminacion de datos de uno o mas conceptos

4. Busqueda de conceptos y Columnas. El software tiene la facilidad de ubicar un
concepto o el valor en una columna, para aquellos casos en los cuales el formulario
sea extenso. Las opciones se encuentran en Edicién — Buscar Concepto y Ediciéon —
Buscar Columna respectivamente (Ver llustraciéon 6)

Direccion de Apoyo Fiscal — Ministerio de Hacienda y Credito Publico 9
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¥ CHIP - Formularios

_lmumnu GENFRAL DE LA HACION

DS - INGRESOS ENTIDAD
braaL

[«

_ CONCEPTOS | PAESUPUESTO INICIAL (mi) | PRESUPUESTO DEFINITVG ()| RECAUDO EFECTIVO fmil)
;\ML CIFRAS DE CONTROL PARA LOS INGRESOS TOTALES b=
7 TINGRESOSE TOTALES 5
§ I NANGRESOE CORRENTES
¢ CITA TRIBUTARIOS
@ 1 TIAL.2 VEHICULDS AUTOMOTORES
TLA1 24 VEMHICULOS AUTOMOTORES VICENCIA ACTUL 10,000.00 10,000.00
A1 22 VEHICLALOE AUTOMOTORES VIGENCIAS ANTEF
© 9 TILA 13 IMPUESTO PREDIAL UNIFICADD
= I TIAT & BOBHETASA AMBIENTAL
& I TIAL § INPUESTO DE INDUSTRIA Y COMERCID
& [ TIALG AISOS ¥ TABLERCS
TIALT PUBLICIDAD EXTERIOR VISUAL
TIAY B INPUESTD DE DELNEACION
TIA 1§ INFUESTO DE ESPECTACULOE PUBLICOE NACIONE
TIA T 10 IMPLESTO DE ESPEC TAGULOS PUBLICOS MUMNICH
TLAT 11 IMPUESTO A GANADORES DE SORTEOS ORDBAR!
TIA1A2IMPUESTO DE LOTERIAS FORANEAS
TLA1 A3 IMPLIESTO DE REGISTRO
0= CITIAT4 IMPLIESTO AL CONSLIMD DE LICORES, VING, APER
& 141 15 DESAGREGACIGN MA LICORES
= ] TIA 1 18 CERVEZA LISRE DESTINACION
& CITIAT 17 A CERVEZA SALUD
@ ] 1AL 18 IMPUESTO AL CONSUMO DE CIGARRILLOS ¥ TABAC
@1 TLA 19 IMPLIESTO CON DESTING AL DEPORTE LEY 181 DE

T ey o T ==t

llustracion 6 Opciones de busqueda en el formulario

4.1. Bisqueda de Conceptos. Al seleccionar esta opcion el sistema le presenta la
siguiente ventana (Ver llustracion 7)

CHIP - Biisqueda de Conceptos X

Criterio: | Seleccionar w7 |

| Buscar | swwene || cancelar |

llustracion 7 Busqueda de conceptos

Se permite hacer la bisqueda por dos criterios por cddigo o nombre, el cual debe ser
seleccionado antes de iniciar la bisqueda.

CHIP - Busqueda de Conceptos tad

(Criterio: | Seleccionar

|
Selecciohar
. Cancelar
ICodigo

llustracién 8 Criterios de seleccion de la busqueda.

Después de seleccionar el criterio, se diligencia el valor a ser buscado. P.e. si desea
buscar la palabra libre por el nombre del concepto, seleccione el criterio nombre y en
el campo valor coloque la palabra libre y luego ejecute la busqueda (Ver llustracion 9)

Direccion de Apoyo Fiscal — Ministerio de Hacienda y Credito Publico 10
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CHIP - Bisqueda de Conceptos

Criteria: | Nombre M

| Buscar H Siguiente || Cancelar ‘

llustraciéon 9 Criterios de la busqueda

El aplicativo muestra la primera ocurrencia marcandola en la hoja de trabajo y deja
disponible la ventana de busqueda para la siguiente ocurrencia (Ver llustracién 10)

MMC’*&__[WMWM&M
= g (2 -

Tetiddatt: LLAF, CONTACUVEA GEREFIAL DF £ & NACION

Formelario:  IGILS0S  NGRESOS DN TOAD
TEIATORAL

Poriada:  Oct-Dic 2007

[

CONCENTOY = 0 ol RECALIDD EFECTIVD il
VAL CIFRAS DE CONTR AR (1o - tidsqueda e Conceplos -
vgmurx 505 TOTALR! -
% 8 TLAINGRES0S CORRIENTES
© EYTIAT TRBUTARIOS
§ CInar 2visdcuLon

&[SI TIALS IMPUESTD nFlND-mﬁncnanom
& TLALE AVISOE ¥ TABLERY
TLALT PUBLICIOAD un_-nolm.,u WL |
TUA L BIMPUTSTC DE DELINDACIN
TIA1 8 IMFUESTO DE ESFECTACULDS PUBLICOS NAGION?
TLA 10 IMPUESTO DE ESPECTACULOS SUELICOS MUNICE
ULSTOAD ]

TUA113 IMFUESTO DE REGISTRO
= 5] TLAL 14 IMPUESTO AL CONSUMO [IE LCORES, Vi, APER
&= T TLA 115 DESAREOACION MA LICORES
£ LI TLAL 196 CRRVETA LEIRE DESTIHACION
& TLALIT VA CERVEZA !n.ua 1

VOt -oaet | Meraeott 5 &EE e

llustracion 10 Resultado de la busqueda

4.2. Busqueda de valores en columnas. Si se requiere buscar un valor especifico en
una columna determinada, se selecciona la opcion Edicion — Buscar Columna, el
sistema presenta la ventana para registrar los criterios (Ver llustracion 11)

CHIP - Busqueda en Columnas

Criterio: Seleccionar hd |

| Buscar || Siguiente || Cancelar |

llustracién 11 Busqueda de Columnas

Se diligencia en campo criterio la columna donde se desee realizar la busqueda y en el
campo valor el dato a ser encontrado y se ejecuta la consulta (Ver llustraciéon 6)

CHIP - Bisqueda en Columnas

Walor: 5000
Criterio: | PRESUPUESTO DEFINITIVO 4 |

| Buscar || Siguiente || Cancelar |

llustracién 12 Criterios de la Busqueda por Columna

Direccion de Apoyo Fiscal — Ministerio de Hacienda y Credito Publico 11
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Los resultados de la busqueda se presentan al igual que ocurre con los conceptos,
sefalandolo y dejando disponible el botdn de siguiente para llevarlo a una nueva
ocurrencia.

Q.chm ey ci_-;:i-u_ [;";‘;b_e .._..___,E E——

F8 = |ow -

HEE|

Eridact AL COMTADURIA GENCHRAL DE LA NATION

Formularis  WIGIES0S . BIGRTS0S ENTIDAD
TERTORAL

Parlode Ot Dic 7007

a,006

mALT BLICIoAD BXTERIGRVISUAL |
TIA1 B IMPUESTO DF DELNEACIGN
TLA |3 INPUESTO DF ESPECTACLULOS POBLICOE MACIONE "J
TLALA mimw Esﬂrcrl.alnsmnm-ucm 5,000 00 £,000 00 5,01
BORTEQS CROMAR |

_ALlI:"’I: DESTINACE "‘ l

& TLA L 1S INPLE NG DE CIGARHILLOS T TASM i
@I TLA 1 15 IMPUESTO CON DESTING AL DEPORTE LEY 181 DE -

(Ghetsackn, [Hztoom. » Babpon, s o CWDOO. ¢ ook | Dbugpepser |ElMooshe. o5 & WS 107

llustracion 13 Resultados de la BUsqueda

5.1.3 Expresiones de Validacion

Después de diligenciar completamente el formato, la entidad territorial debe validar
que la informacién es consistente mediante la aplicacibn de las expresiones de
validacion definidas en la categoria y que se enumeran a continuacion:

1. Expresiones de validacion de datos:

1.1. Recaudos Vs Apropiacion: La expresion de validacion recorre la lista de conceptos
para los cuales se haya registrado informacién en las variables comparando las
columnas del valor del recaudo frente al valor del presupuesto definitivo; en los
casos que el valor del presupuesto definitivo sea menor o igual al recaudo, la
entidad territorial debe sefalar la razén por la cual se presentd este caso para
cada uno de los conceptos del presupuesto de ingresos. La validacion se considera
permisible.

1.2. Presupuesto Inicial Vs Presupuesto Final. Al igual que la validacion anterior, la
expresion recorre toda la lista de conceptos que fueron diligenciados para
determinar los casos en los cuales el presupuesto final tiene un valor superior a
cero y el presupuesto inicial es cero. La validacién es de tipo permisible por esta
razén el usuario puede explicar el porque de los conceptos que no cumplen con la
validacion.
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1.3. Validez del Formulario. Se cre6 una validacion sobre el formato de ingresos para
impedir que los usuarios reportantes de informacion hagan envios sin datos
diligenciados

2. Expresiones de Control de Totales:

2.1. Cifra de control presupuesto inicial. La expresion compara la cifra de control del
presupuesto inicial con el total del presupuesto inicial. En el caso que las cifras
sean diferentes el CHIP genera un mensaje de validacién no permisible que evita
que la informacion se envie, el usuario debe revisar y corregir el error.

2.2. Cifra de control presupuesto final. La expresion compara la cifra de control del
presupuesto final con el total del presupuesto final. En el caso que las cifras sean
diferentes el CHIP genera un mensaje de validaciéon no permisible que evita que la
informacién se envie, el usuario debe revisar y corregir el error.

2.3. Cifra de control para el recaudo. La expresiéon compara la cifra de control del
valor del recaudo con el total del total recaudado presupuesto final. En el caso que
las cifras sean diferentes el CHIP genera un mensaje de validacion no permisible
que evita que la informacién se envie, el usuario debe revisar y corregir el error.

3. Destinaciones Especificas

3.1. Valor del documento soporte. Si la variable Otras destinaciones — Tiene
documento soporte no esta marcada, el valor que debe diligenciar en la variable
Numero de documento soporte es NA. En caso que no se cumpla la validacion el
usuario no puede hacer el envio por que contiene un mensaje de validacion no
permisible.

3.2. Documento soporte - valor o % destinacién. Cuando la renta tiene destinacion
especifica uno de los valores de las variables debe ser diferente de 0. En el caso
que la restriccion no se cumpla el usuario debe revisar los datos para el envio dado
que la expresion es de tipo no permisible.

4. Expresion de validacion para la sobretasa ambiental. Controla que se haga una
doble digitacién en el valor de la sobretasa, bien sea desde el punto de vista del
recaudo o en la participacion.

5. Informativo. Corresponde al requerimiento de la recoleccion de informacién cuando
el usuario diligencia los campos de OTROS en los conceptos del presupuesto de
ingresos. En cada caso el CHIP solicita el detalle de informaciéon y la expresiéon se
configura como permisible. Los conceptos que tienen esta restriccion son:
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Tabla 2 Restriccion de detalle sobre el presupuesto de ingresos

Codigo Nombre Descripcién
TLA2.1.9 Otras Tasas Registre los ingresos por otras tasas
T.2.2.7 Otras Multas y Sanciones Registre el valor de multas y sanciones no relacionadas en los
anteriores renglones
TIA133 Otros Ingresos Tributarios Registre los tributos que no se encuentren discriminados en el
formato
TIA128.9 Otras Estampillas _Estgmpﬂlas con autorizacion legal especifica para cada entidad o
institucion (verificar su vigencia en cada caso).
TIA2259 otros intereses de origen | Registre el valor recaudado por concepto de los intereses por la mora
""" tributario en el pago de impuestos no relacionados en los anteriores renglones.
otros intereses de origen no | Registre el valor recaudado por concepto de los intereses por la mora
TI.A.2.2.5.10 . . ;
tributario en el pago del respectivo concepto
Otros Ingresos de venta de Otros ingresos por la ventas de bs y servicios no relacionados
TLA24.10 Bienes y Servicios diferente a > Ing P y Sei
. previamente y diferentes a la venta de activos fijos.
la venta de activos
TLA25.3 Otras Rentas Contractuales Registre los ingresos percibidos en cumplimiento de otros contratos
Otros - Transferencia sector | Registre el valor que transfieren a los municipios las empresas
TIA26.16.4 eléctrico  (solo el 10% | generadoras de energia hidroeléctrica de conformidad con el articulo
""" autorizado para libre | 45 de la ley 99 de 1993 y que puede ser usado en gastos de
destinacion) funcionamiento.
Ot,ros_-TransOferencig SeCtor | son los recursos destinados a inversion correspondientes al 90% de
TIA.2.6.2.3.4 eléctrico 90% para inversion | |os transferidos por las empresas generadoras de energia eléctrica a
los municipios conforme al articulo 45 de la Ley 99/93.
TIB.6.13 De otros — Cancelacién de | Recursos incorporados al presupuesto por cancelacién de reservas
e reservas con fuente de financiacion diferente a las anteriores
Otros recursos de forzosa | Corresponden al superavit fiscal de la vigencia anterior derivado de
TI.B.6.2.1.2.3 inversion diferentes al SGP | los recursos del diferentes del Sistema General de Participaciones
(con destinacion especifica) con una destinacion especifica
Otros recursos de forzosa | Corresponden al superavit fiscal de vigencias anteriores no
TI.B.6.2.2.2.3 inversion diferentes al SGP | incorporado derivado de los recursos del diferentes del Sistema
(con destinacion especifica) General de Participaciones con una destinacion especifica
Qtros ecursos de forzosa Recursos diferentes del Sistema General de Participaciones con una
TI.B.6.3.2.3 inversion diferentes al SGP L o
R i~ destinacion especifica que amparan reservas presupuestales
(con destinacion especifica)
Se pueden registrar los ingresos extraordinarios del departamento y
T1.B.14 Otros ingresos de capital del municipio que no puedan ser clasificados en los renglones
anteriores

5.2 Categoria de gastos de funcionamiento

Categoria que permite el

registro de

los gastos de funcionamiento que fueron

ejecutados por las entidades territoriales entre el 1 de enero y el 31 de diciembre de la

vigencia.
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5.2.1 Formulario de Reporte.

La categoria de gastos de funcionamiento parametrizada en CHIP como
FUT_GASTOS_FUNCIONAMIENTO cuenta con un formulario denominado
GASTOS_FUNCIONAMIENTO (Ver llustracion 14). El formulario tiene variables de tipo
encabezado que se asemejan a las hojas de un libro Excel permitiendo reportes
independientes para cada una de ellas. Ademas, para cada concepto se establecieron
detalles que permitan capturar los valores de las fuentes de financiacion en el gasto de
funcionamiento.

CHIP - Informacion Preliminarn, g]
Afio: | 2008
Entidad: | DEPARTAMENTO DEL ARCHIPIELAGO DE SAN ANDRES, PRO... ~ |
Categoria: | FUT_GASTOS_FUNCIONAMIENTO - |
Periodo: | Ene-Mar 2008 v |
Formulario: | GASTOS_FUNCIONAMIENTO - |

| Aceptar | | Cancelar |

llustracion 14 Seleccidon de la categoria de Gastos de Funcionamiento

Las variables que contiene el formulario se presentan a continuacion:

1. Unidad Ejecutora. Variable de tipo encabezado que enumera la lista de los 6rganos
ejecutores del gasto de funcionamiento en la entidad territorial (Ver Tabla 3).

Tabla 3 Listado de Unidades Ejecutoras
CODIGO NOMBRE
ADMINISTRACION CENTRAL
CONCEJO - SOLO MUNICIPIOS
ASAMBLEA - SOLO DEPARTAMENTOS
CONTRALORIA

PERSONERIA - SOLO MUNICIPIOS
SECRETARIA DE EDUCACION
SECRETARIA DE SALUD

UNIDAD DE SERVICIOS PUBLICOS - SOLO
MUNICIPIOS

LICORES - SOLO DEPARTAMENTOS

(N[O Ug| AW[N|[F

©

2. Fuentes de Recursos: Es una variable de tipo detalle que pretende establecer el
origen de la fuente de los recursos para el gasto. Al igual que la variable anterior
la fuente de recursos es una lista que debe seleccionar el usuario (Ver Tabla 4)

Tabla 4 Origen de la fuente de recursos

COD | NOMBRE
1 MUNICIPIOS - INGRESOS CORRIENTES DE LIBRE DESTINACION DIFERENTES A LA
PARTICIPACION DE PROPOSITO GENERAL DE LIBRE DESTINACION
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MUNICIPIOS - PARTICIPACION DE PROPOSITO GENERAL DE LIBRE DESTINACION MPIOS DE
CATEGORIA4,5Y 6

DEPARTAMENTOS - INGRESOS CORRIENTES DE LIBRE DESTINACION
SGP EDUCACION CUOTA DE ADMINISTRACION

RENTAS CEDIDAS

TRANSFERENCIAS DE OTRAS ENTIDADES PARA PAGO DE PENSIONES Y/O CESANTIAS
TRANSFERENCIAS Y APORTES MUNICIPALES

TRANSFERENCIAS Y APORTES DEPARTAMENTALES

9 | REGALIAS Y COMPENSACIONES

10| IMPUESTO DE TRANSPORTE POR OLEODUCTOS Y GASODUCTOS

11 | RECURSOS DEL BALANCE

12| RENDIMIENTOS FINANCIEROS LIBRE DESTINACION

13| RENDIMIENTOS FINANCIEROS FORZOSA INVERSION

14| CUOTAS PARTES PENSIONALES TRANSFERIDAS POR OTRAS ENTIDADES
15| 20% ESTAMPILLAS

16 | SOBRETASA O PARTICIPACION AMBIENTAL

17| VENTA DE ACTIVOS

18| SOBRETASA BOMBERIL

19| VENTA DE BIENES Y SERVICIOS

20 | REGISTRO Y ANOTACION

21| SOBRETASA A LA GASOLINA

31| OTRAS FUENTES DIFERENTES A LAS ANTERIORES

32| NO APLICA

(NGO~ wW| N

3. Presupuesto |Inicial: Corresponde a los valores que estima gastar en
funcionamiento durante la vigencia fiscal, aprobados mediante acto administrativo
del concejo de la asamblea

4. Presupuesto Definitivo: Corresponde a la apropiacion final, es decir, aquella que
incorpora las modificaciones (reducciones, aplazamientos, adiciones, traslados) del
presupuesto

5. Compromisos: Corresponde a la totalidad de los compromisos (registros
presupuestales) que la entidad territorial adquirié con el objeto de desarrollar las
funciones propias del funcionamiento

6. Obligaciones: Registro de las obligaciones causadas derivadas de anticipos
pactados en los contratos o a bienes y servicios que ya se recibieron a satisfaccion
o por una relaciéon laboral adquiridos dentro de los gastos de funcionamiento

7. Pagos: Registro de los pagos realizados de anticipos pactados y de bienes y
servicios recibidos a satisfaccion o por una relacién laboral adquiridos dentro de los
gastos de funcionamiento

5.2.2 Captura de Datos en el Formulario.

El formulario tiene dos tipos de conceptos, los conceptos agregados que se encuentran
acompafados por el icono @[ en los cuales el usuario no debe registrar datos dado
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que el mismo aplicativo realiza la funcién de agregacion, el segundo tipo de conceptos
son los detallados o también llamados hojas del arbol que se reconocen por el icono

[3 sobre los cuales se hace el registro.

En el momento de diligenciar un registro en uno de los conceptos de tipo hoja, se debe
diligenciar la totalidad de la celda; EI sistema exige que si se diligencia una variable
en alguna de las filas se diligencien todas las variables de la fila correspondiente. A
continuacion se describen y enumeran las operaciones que pueden ser ejecutadas
sobre el formato de gastos de funcionamiento.

1. Seleccién de la Unidad Ejecutora. Lo primero que se debe hacer para el inicio de la
captura del formulario es seleccionar la variable ejecutora sobre la cual se
diligenciara la informacion. Para seleccionar la unidad ejecutora vaya a la opcion
Formulario — Encabezados — Seleccionar (Ver llustracion 15)

¥ CHIP - Formularios . — r:lﬁl_ﬁl

Auchivo Edicidn Cofegorio Formsarko )| Concepto Comsultes Aywda
- % P Selecciona
Validlar

Ertigad: | Dfrascar '.|

Encabeezado

UHIDAD EJECLITORA:
| Mportar
| Ganasar protocolo de Enportacin _
T T S
Puesiodo: L e LA ]—

Forrmubario;

Farrmutarios - Usuario: ADM_GENERAL Adminisirades General

llustracion 15 Seleccion de la unidad ejecutora

El aplicativo de software presenta una ventana para buscar las unidades ejecutoras
(Ver llustracion 16), dicha ventana esta compuesta por un campo de texto y un botén
de tres puntos, al aplicar sobre el botdén de tres puntos el software crea una lista con
las unidades ejecutoras y la deja disponible para que el operador del programa
seleccione una y de esta manera se de inicio al proceso de registro de informaciéon
(Ver llustraciéon 17)

CHIP - Seleccionar Encabezado

Encabezado

UHIDAD EJECUTORA:

| Aceptar H Cancelar |

llustracion 16 Ventana previa para la selecciéon de unidades ejecutoras
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2 CHIP - Selector, de Tablas de Pardmetros @

hd

COoDIGO | DESCRIPCION |
ADMINISTRACION CENTRAL
CONCEJO - S0LO MUNICIPIOS
ASAMELEA - S0LO DEPARTAMENTOS
CONTRALORIA,
PERSOMNERIA - SOLO MUNICIPIOS
SECRETARIA DE EDUCACIGN
SECRETARIA DE SALUD
UNIDAD DE SERVICIOS PUBLICOS - SOLO MUNICIPIOS
LICORES - 50L0 DEPARTAMENTOS

| 0 | | O O 4 |G | | —

lustracion 17 Listado de Unidades Ejecutoras

2. Registro de las datos para las etapas del presupuesto. El formato de gastos de
funcionamiento requiere del establecimiento de las fuentes origen del recurso para
el inicio del proceso de registro. En la terminologia del CHIP las fuentes se
consideran variables detalladas, y para poder acceder a ellas, el usuario debe
ubicarse sobre uno de los conceptos y darle clic derecho al Ratéon (Mouse) para que
el aplicativo de software despliegue el submenu donde aparece la opcion de Nuevo
Detalle (Ver llustracién 18).

frchivo Edicién Categoria Tormilaria  Concepla  Consullas Ayuda

A A [ow -
ncabazadn
Fntdait ILAE. CONTADURIA GENERAL DE LR NACKON
UNIDAD EJECUTORA:  ADMINSTRACION CENTRAL
Formutarios GRS 1O FRICKIMAMIENTO - GRS TOS [
FUNCIDMAMENTO)

Farioda: Oct Die 2007

_ CONCEPIOS HIENTES * PRESUPUESTO INICIAL {1}
B-\u-\L CIFi TROL PARA LOE BAETOS DE FUNCIONAMIENTO
9 1 TOTAL 5 DE FUNCIOMAMIENTO
&1 DE PERSONAL
@ [11.1.1 SERVICIOS PERSONALES ASOCIADOS A LA NOMINA
L)‘ 1.1.2 INDEMNIZACION SOMAL
£ £31.1.3 BERVICIOE FERS HDIRECTOS

11,31 HONORARIOS
1132 JORNALES

1.1.3.3 FERSONAL SUPERNUMERARIO
11204 SHOACOS TFCNICOR
1135RE 5
113708 N |ES INDIRECTOR
& D11 4 CONTR| LA HOMINA
71,7 GASTOS GEN o ] |

FIOMAMIENTO VIOENCIA ANTERIOR (LEY 81907}
FRODUCCHIN Y COMERCIALIZACION

3 - - - - - - [ 0|
Forrniterios - Ususno: ADM_GEMERAL Asministrador Oanaral
—

llustracion 18 Registro de las fuentes origen de recursos

Con el Nuevo detalle el software muestra una lista con las fuentes registradas en el
CHIP, para que la entidad territorial la seleccione y de esta forma se activen las filas
de registro de los datos del estado del presupuesto (Ver llustracion 19).
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£ CHIP - Selector de Tablas de Pardmetros

CODIGO FUENTE
1 MUNICIPIOS - INGRESOS CORRIEMTES DE LIBRE DESTINACION DIFEREMTES A LA
2 MUNICIPIOS - PARTICIPACION DE PROPOSITO GEMERAL DE LIBRE DESTINACION ..
K] DEPARTAMENTOS - INGRES0S CORRIENTES DE LIERE DESTINACION

4 SGP EDUCACION CUQTA DE ADMINISTRACION

5 REMTAS CEDIDAS
14

7

3

TRAMSFEREMCIAS DE OTRAS ENTIDADES PARA PAGO DE PEMSIONES IO CESAR...
TRAMSFEREMNCIAS ¥ APORTES MURMICIPALES
TRAMSFEREMCIAS ¥ APORTES DEPARTAMENTALES

9 REGALIAS ¥ COMPENSACIONES

10 IMPUESTO DE TRAMSPORTE FPOR OLEODUCTOS Y GASODUCTOS

11 RECLRS0S DEL BALANCE

12 REMDIMIEMNTOS FINAMNCIEROS LIERE DESTINACION

13 REMDIMIENTOS FINAMCIEROS FORZOSA INVERESION

14 CUOTAS PARTES PEMSIOMNALES TRAMSFERIDAS POR OTRAS ENTIDADES

llustracion 19 Fuentes origen de Recursos

Después de seleccionar la fuente el aplicativo registra una fila completa con la fuente
origen del gasto (Ver llustracion 20), el concepto pasa de ser una hoja de registro a
un concepto tipo agregado donde se permite seguir creando nuevos detalles es decir
agregar nuevas fuentes.

& CHIP - Formularfos
Archivo [dicidn Cafegoia [ommulario Concepta Comsyllas Aputa
BE @ [ -
Fcabiozada
Entida: ALAE. CONTADURIA GENERAL T LA NACION

UMIDAD EJECUTORA:  ADMINESTRACION CENTRAL

Formularie  GASTOS_FLINCIOMAMITNTO - GASTOS D
FUNCIORAMIENTO

HUENTES. T

e CONCER 0% =
E. VAL CIFRAS DE CONTROL PARA LOS GASTOS DE FUNCIONAMENTO
9 001 TOTAL GASTOSZ DE FUNCIONAMIENTO
(2311 GASTOS DE PERSONAL
211,11 SERWCIOE PERSONALES ABOCIADOS A LA NOMINA
B 1.1 2 INDEMNZACION DE PERSONAL
1113 SERMICIOE PERSONALES DIRECTOS
1.1.3.1 HOMORARIOS
1133 JORNALES

¢ 11434 stracios Teccos
| D INGREZ0S CORRIENTES DE LIBRE DESTIACION
H T XS REMURNERACT E L8 DIFOTALDS
113 7 OTROE SERVICIOE PERBONALES INDIRECTOR
=[] 11 4 CONTRIBUCIONES INHERENTES A LA NOMINA

[ 3 GASTOR GENERALES
[ 1.3 TRANSFERENCIAS CORRIENTES
= [ 1.4 PAGO DEFICIT DE FUNCIONAMENTO

1.5 REBERVAS PRESUPUESTALES DE FUNCIONAMENTO VIGENCIA ANTERIOR [LEY 61983
=91 5 GASTOS ASOCIADIOS A LA OPERACION, PRODUCCIGN ¥ COMERCIALIZACION
[} 1 7 0TROS GASTOS DE FUNGIONANIENTO

¥4 Inicio. ™ meidec. | B b den, Cwioo. ¢ crvepa. | Gl istascin. | Momste, |Efandace.. 5 & W 155

llustracion 20 Nuevo registro de detalle para la fuente

Sobre la columna de detalle registre los valores del presupuesto (Ver llustracién 20 ),
si requiere una nueva fuente siga el procedimiento de Nuevo Detalle. Recuerde que
debe diligenciar completamente la fila para que el aplicativo acepte los datos y puedan
ser enviados posteriormente.
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CHIP - Furmudsrius L] ]

Emmwmwmw
F& = jow -

Pt RLALE. CONTADMIFEA GEREFUAL D LA NACION

Fewcabe s ada

UMIDAD EJECUTORA:  ADMBETRACIN CENTRAL

Formudsis:  GASTOS_FIMCOMAMINIG . CASTOS DF
FUNCRNAMITHT O

FUENTES. [ PRESUPIESTO MICIAL | PRESUPUESTO DEFRITIVE (. TOTAL DE COMPROMISOS. | Pi

VAL CIFRS DE CONTROL PARA LOB GAZ
L B 1 TOTAL GASTOS DE FUNCIONAMIENTO
1.1 GASTOS DE PERBONAL
=1 | 1 SERVC
B 2 INDEMNIZAS
& 1) AERMGIOE
11 3.1 HONORARIOS
1432 JORNALES
113 3 PERAONAL SUPERNLI
§ O340 34 BERVCIOR TECHICOE
[ INGRESOE CORRENTES © 10000 10000 160,00
& T3 13 36 REMUNERACHIN B LE

OINALES AE
PEREOL
HALES

10000 100.00 10000
[} 17 37 0TRoE BERVCHS PEF

&1 1 14 CONTRELICIONES HEREN

21,2 GASTOS GENERALES

& T 1.3 TRANSFERENCIAS CORRIENTES
1.4 PG DEFICIT OF FUNGIONAMIER
#0915 RESERVAS PRESUPUESTALES DF
216 GASTOS ASOCIDOE A LA OPERA
) 17 OTROE GASTOE OF FUNGIONANIE

T iniclo. M resea. - ciweeo. cpror . | taadn . | momhtE. | Wibadede. | G it ©RE 5

llustracion 21 Registro de los datos en las etapas del presupuesto

3. Operaciones sobre las Fuentes de recursos.

3.1. Modificacion del Detalle. Si el usuario desea corregir la fuente origen de
informacién sobre la cual ya existan datos, puede modificarla sin necesidad de
eliminar el registro y volverlo a registrar. La operacidon se realiza seleccionando el
detalle y con el boton derecho del ratbn (Mouse) o0 en la opcién del menu
Concepto - Detalle — Modificar Detalle (Ver llustracion 22 e llustracion 23) el
aplicativo le permite reclasificar el origen fuente de recursos, dicha operacion es

similar al de seleccionar un Nuevo Detalle.

& CHIP - Formularios

BA S ow s
Erncabirado
Ermtidact LA COMTADUIRIA GENCRAL DE LA NACION
UMIDAD EJECUTORA:  ADMINETRACION CENTRAL

Fornmdanie:  GASTOS_FUNCIONAMIENTO - GASTOS DO
FUNCIOMAMIENTC

FUENTES. " PHESUMES TO BICIAL . PHES) DEFIIVO (.. 101AL

CONCEPTOS.
avﬂ.flrp&: DE CONTROL PARALOS fk
© 1 TOTAL GASTOS DE FUNCIOMAMIENTO
4§ (5311 DASTOS DE PERBONAL
& [211.1 1 SERVICHE PERBONALES A
B 112 INDEMNZACION DE PERSOH
1113 SERVICIOE PERSOMALES
1121 HONOHARIOE
1132 JORNALES
1133 PERSONAL BUPEANUR
L ] 1.1.3.4 SERVICICS TECHICOS
CORRINTES 10000 10000
9 11 A5RIMUN| ¢
[ TransrERl |
T1ATOTROE| |
=3 1.1.4 CONTRIBUCH ! e —

100.00 10000

&[0 1.2 GASTOS GENERAL i
=23 1.3 TRANG rtD[NCW‘j
& [C11.4 PAGO DEFICIT DE

# [ 1 SRESERVAS PRESL Ellminar Detale

& [11 6 GASTOS ASOCIAD] Definicid el Téming |
D‘.’ OTROE GASTOS DEFUNCTOMANTE .

100 00

o000 |

|

llustracion 22 Modificar Detalle - Boton derecho del Ratén
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& CHIP - Formularlos
fuchiva [iliciin Calegoria Formulario | Copeepla | Consultas yada

BE o [ow
— | Dutabe B 1 |
——| i Encabizadn
Frtidad: ILAF. CONTADURIA GRNFRAL DF LA MAL | Momncas Daty... <
Eliminar Detalle ¢
D EJECUTORA:  ADMINESTRACION CENTRAL
Formudario: GASTOS FUNCIOMAMIENTO - GASTOS DF
TUNCKSHAMIENTO!
Porfador Oct.0io 2007

FUENTES | CIAL - TOTAL DE CS Pl

10000 10000 100.00
10000 100.00 100.00
& 1.3 0A%

& [11.3 TRANSFER!
{ | ¥l

| (3]

lustracion 23 Modificar Detalle MenU Conceptos

3.2. Eliminacién del Detalle. Si la entidad territorial quiere eliminar un registro de
fuente de recursos, se ubica sobre el detalle y al igual que en la opcidon de
Modificar Detalle lo podria hacer con el botén derecho del Ratén o con el Menu de
Conceptos — Detalle — Eliminar Detalle (Ver Opciones del Menu. llustracién 24). Al
aplicar la opcion el detalle se elimina permanentemente del formulario.

Eliminar Detalle

Definicion del Término
llustracion 24 Opcién Eliminar Detalle

4. Eliminacién de datos. Si existen errores en registro de la informacion y se han
diligenciado filas que no hacen parte del reporte, debe seleccionar los conceptos y

posteriormente ir a la opcién Ediciéon — Borrar Seleccion y de esta manera los datos
quedaran eliminados (Ver llustracion 25).
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(=] S Gostoces e ¥
| pustar Comcepto..

o |
Encabetado
| Bugcar Columna... _Lurawmnunlul. DS LA NACION

UNIDAD EJECUTORA:  ADMINSTRACN CENTRAL
Q AMCOORAMIENTO - GASTOS DF
MIENTO

HENIES |_IPRESURUESTOBICIAL ()| PRESUPLESTO DEFMITIVO (i) | TOTAL DE COMPROMISOS i)

RS TS DE FERSORAL
.1 BERVICIOS FERSO
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llustracion 25 Eliminacion de datos de uno o mas conceptos

5. Busqueda de conceptos y Columnas. El software tiene la facilidad de ubicar un
concepto o el valor en una columna para aquellos casos en los cuales el formulario
sea extenso. Las opciones se encuentran en Ediciéon — Buscar Concepto y Ediciéon —
Buscar Columna respectivamente (Ver llustraciéon 26)

e o

DNTADAITEA CEREFLAL DF L A HACICH
LMIDAD EJECUTORA:  ADMENISTRACION CONTRAL

5 FUNCIGHANSENT O - GRSTOS B
unsrIID

FUENTES CIAL i} R 1 | Tota

llustracion 26 Opciones de busqueda en el formulario

5.1. Busqueda de Conceptos. Al seleccionar esta opcion el sistema le presenta la
siguiente ventana (Ver llustracion 27)

CHIP - Bisqueda de Conceptos

(Criterio: | Seleccionar w |

‘ Buscar H Siguiente || Cancelar ‘

lustracion 27 Busqueda de conceptos
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Se permite hacer la bisqueda por dos criterios por cddigo o nombre, el cual debe ser
seleccionado antes de realizar la busqueda.

CHIP - Biisqueda de Conceptos

ICriterio: | Seleccionar

-]
‘Seleccionar @
Cadigo

llustracion 28 Criterios de seleccion de la busqueda.

Después de seleccionar el criterio, se diligencia el valor a ser buscado. P.e. si desea
buscar la palabra libre por el nombre del concepto, seleccione el criterio nombre y en
el campo valor coloque la palabra libre y luego ejecute la busqueda (Ver llustraciéon
29)

CHIP - Biisqueda de Conceptos

Criterio: | Nombre ~ ‘

‘ Buscar H Siguiente || Cancelar |

llustracion 29 Criterios de la busqueda

El aplicativo muestra la primera ocurrencia marcandola en la hoja de trabajo y deja
disponible la ventana de buUsqueda para la siguiente ocurrencia (Ver llustraciéon 30)

Archin. wmtmﬂmwm
=] & |

Encabazago
Entickact: WAL CONTADUMA GENERAL DBE LA NACION

MIDAD CJCCUTORA:  ADMINIETRACION CENTRAL

Termmiiie  GASTOS_IUNCIONAMIENTD - GASTOS DE
HINCIONAMIENT D)

Povioda Oct-Die 2000

_ COMCEPTOS |
9 310,05 PRESTACKONI
TRANSFERENCIA
& 31016 DOTACION DE
[ soP EpucAcion
O 17107 PAGOS DIREC
B 1.1 2 INDEMNIZACION DE
- 1.1, 3 SERVICH 0

1.2 CUGTAS PRATES D

1.3.3 CAPTTALIZACHON D

1.3.4 TRANSFERENCIAC

135 BAGO DE DOCENT]

& [511 36 TRANSFERENCIAS
1.2.7 TRANSTERINCIAA

1,38 SOSRETARA AMEE

130 SOBRETASA AMEBE

1.2.10 TRANSFERENCIA

1911 TRANSFERENCIA

£ 01,312 FONDD MACIONAL
13171 D& REGISTR
15122 DE INGRLS0S

"1 Infelo

(MoEmies. o G inwsscin. | Elmerosote.. | B Bondesde.. | i Db pent

lustracion 30 Resultado de la busqueda
5.2. Busqueda de valores en columnas. Si se requiere buscar un valor especifico en

una columna determinada, se selecciona la opciéon Edicion — Buscar Columna, el
sistema presenta la ventana para registrar los criterios (Ver llustracion 31)
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CHIP - Biisqueda en Columnas _

Criterio: | Seleccionar = |

| Buscar || Siguiente H Cancelar |

llustracién 31 Busqueda de Columnas
Se diligencia en el campo “Criterio” la columna donde se desee realizar la busqueda y

en el campo valor el dato a ser encontrado y se ejecuta la consulta (Ver llustraciéon
32)

CHIP - Bisqueda en Columnas

\falor 5000 ‘
Criterio: | PRESUPUESTO DEFINITIVO hd |

| Buscar || Siguiente || Cancelar |

llustracién 32 Criterios de la Busqueda por Columna

Los resultados de la busqueda se presentan al igual que ocurre con los conceptos,
sefalandolo y dejando disponible el botén “Siguiente” para llevarlo a una nueva
ocurrencia.

COMCEPTOS. || FUENTES.
VAL CHF RAS DF CONTROL PAR
7 B: TOTAL GAETOR DE FUNCION:
§ 111 GASTOS DE PEREONAL
9 201,01 SERVICIOE PERSD

1.1.1.1 SUELDOS DE
1.1.1.2 HORAS EXTRS
) 1.1.1.0 PRIMAS LEGAI
®

11,4 INCEMNIZACH
[ sap epucacion 100,00 10000
§ 11,115 PRESTACIONE
TRANSFERENCIA 5,000.00 §,000.00
# C31.1.1.8 DOTACKSM DE
D S0P EDUCACION 5,00000 §,00000
[ 171.4.7 PAGOS DIREC
Bl 1.7 INDEMNIZACION D
& [C]1.1.3 SERVICIOE PERED
@11 4 CONTRIBUCIONES
©-[]1,2 GAETOE OENERALES
® (23 1.3 TRANSFERENCIAS COR|
1.31 MEGADAS PENSIOM

1.3.2 CUOTAS PARTES D
133 CAPTTALIZACION D
134 THANSFERENCIA L

llustracion 33 Resultados de la BUsqueda

5.2.3 Expresiones de Validacion

Después de diligenciar completamente el formato, la entidad territorial debe validar
que la informacién es consistente mediante la aplicaciobn de las expresiones de
validacion definidas en la categoria y que se enumeran a continuacion:
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1. Validacién de datos.

1.1. Presupuesto Definitivo — Compromisos. La expresion de validaciéon recorre la lista
de conceptos para los cuales se haya diligenciado informacion y por cada fuente
origen de recursos, comparando las columnas del valor de los compromisos frente
al valor del presupuesto definitivo y en los casos que el valor del presupuesto
definitivo sea menor o igual al compromiso; el CHIP emite los mensajes de error y
evita que sea enviada la informacién dado que el mensaje es no permisible.

1.2. Compromisos - Obligaciones. Al igual que la validacion anterior, la expresion
recorre toda la lista de conceptos que contengan datos y para los casos en los
cuales las obligaciones sean superiores al valor de los compromisos; el CHIP
emite los mensajes de error y evita que sea enviada la informacién dado que el
mensaje es no permisible.

1.3. Obligaciones — Pagos. Al igual que las validaciones anteriores, la expresion
recorre toda la lista de conceptos que contengan datos y para los casos en los
cuales los pagos sean superiores al valor de las obligaciones; el CHIP emite los
mensajes de error y evita que sea enviada la informacion dado que el mensaje es
no permisible.

1.4. Transferencias pagos de pensiones. El valor correspondiente al concepto mesadas
pensionales (1.3.1) en gastos de la fuente transferencias de otras entidades para
pago de pensiones no puede ser superior al valor de las transferencias de otras
entidades para pago de pensiones dispuesto en el formato de ingresos. La
expresion de validaciéon es permisible y requiere de un comentario sobre el por qué
se esta generando la situacion.

1.5. Validez del Formulario. Se cred una validacién sobre el formato de gastos de
funcionamiento para impedir que los usuarios reportantes de informacion hagan
envios sin datos diligenciados

2. Comparacion de datos entre las categorias de Ingresos y Gastos de Funcionamiento.
Las restricciones que pertenecen a este grupo comparan conceptos de la categoria
de ingresos frente al consolidado de las unidades ejecutoras y fuentes de la
categoria de gastos de funcionamiento. Se requiere que se lleve un orden para
diligenciar las categorias de informacién, primero se debe procesar la categoria de
ingresos y posteriormente la de gastos con el objeto de establecer si las
validaciones se estan cumpliendo.

2.1. Venta de activos Vs FONPET. EI 15% de los Ingresos de Venta de Activos al
sector privado registrado en el formato de ingresos debe ser igual al valor de la
cuenta Fondo Nacional de Pensiones territoriales FONPET - De venta de activos
(1.3.12.3). La expresion de validacién es permisible y requiere de un comentario
sobre el por qué se esta generando la situacion.

2.2. Gastos del impuesto de Registro. ElI valor en gastos de fondo nacional de
pensiones territoriales FONPET - de registro y anotacion (1.3.12.1) debe ser igual
al 20% de los ingresos (T1.A.1.13) del impuesto de registro para el caso de los
departamentos. La expresion de validacion es permisible y requiere de un
comentario sobre la razén de incumplimiento.
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3. Conceptos no permitidos por unidad ejecutora. La validacidon impide el registro de
los conceptos en unidades ejecutoras en los cuales no esta permitida dicha
informacion, este tipo de validacion es no permisible y se encuentra en los
siguientes conceptos.

Tabla5 Lista de conceptos no permitidos por unidad ejecutora

Cadigo Concepto Tipo de Restriccion
1.6 COSTOS Y GASTOS ASOCIADOS A | Solo puede encontrarse en las siguientes unidades ejecutoras:
LA OPERACION, PRODUCCION ¥ 1. Municipios: Unidad de servicios publicos
COMERCIALIZACION ' '
2. Departamentos: Licores
122322 Seguros de vida del Alcalde
122323 (Srﬁgrl:rg;lgg (\j/(lad?altjezgorisacz?ngiﬁsle: Solo pue_dg encontrarse en la unidad ejeCt_Jtora nivel central para
""" . : . ' ! los municipios y en los casos que aplique de acuerdo a las
partir de la vigencia de la Lgy 1148/07) disposiciones de la entidad territorial
Aporte para salud de concejales
(municipios de categoria 4,5y 6, a
1141112 partir de la vigencia de la Ley
1148/07). Al sector Publico
Aportes para salud de concejales
1142112 (municipios de categoria 4,5y 6, a
""" partir de la vigencia de la Ley
1148/07). Al sector Privado
Pdliza de seguro de salud para Solo puede encontrarse en la unidad ejecutora nivel central
12233 concejales (municipios de categoria 4, | para los municipios y en los casos que aplique de acuerdo a
R 5y 6, a partir de la vigencia de laLey | las disposiciones de la entidad territorial
1148/07)
122321 Concejales Solo puede encontrarse en la unidad ejecutora concejo
1.1.36 Honorarios de los Concejales solamente para los municipios
Solo puede encontrarse en la unidad ejecutora asamblea

4. Unidades ejecutoras no permitidas por ambito.

La validacion impide el registro de

los conceptos en unidades ejecutoras que no sean permitidas para la entidad
territorial. La restriccidn es de tipo no permisible

Tabla 6 Fuentes no permitidas por &mbito

Ambito Unidad Ejecutora Tipo de Restriccion

Municipal Asamblea Las unidades ejecutoras no estan permitidas para el ambito
Licores municipal

Departamental | Concejo Las unidades ejecutoras no estan permitidas para el &mbito
Personeria Departamental
Unidad de servicios publicos

5. Fuentes no permitidas por ambito.

La validacion impide que las fuentes de los
ingresos corrientes de libre destinacion sean

incorrectamente utilizadas. La

restriccion es de tipo no permisible y aplica para:
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5.1. Ingresos corrientes de libre destinacion — departamentos. Esta fuente solo aplica
para los departamentos, los municipios no pueden hacer uso de ellas.

5.2. Las fuentes ingresos corrientes de libre destinacion diferentes a la participacion de
proposito general de libre destinacion y participacion de propdésito general de libre
destinacibn municipios de categoria 4, 5 y 6 solo pueden ser utilizadas en el
ambito municipal, no pueden ser utilizadas por los departamentos.

6. Uso de la fuente No Aplica. La fuente No Aplica solo puede ser utilizada para el
concepto de cifra de control en el formato de gastos en cada unidad ejecutora, esta
fuente esta prohibida en los demas conceptos y la expresion de validacion impide
Su uso con una validacion de tipo no permisible.

7. Fuentes no permitidas por unidad ejecutora. Existen fuentes que solo deben
aparecer en ciertas unidades ejecutoras. La expresion de validacion es de tipo no
permisible y aplica para las unidades ejecutoras que se encuentran relacionadas en
la Tabla 7 Fuentes no permitidas por unidad ejecutora

Tabla 7 Fuentes no permitidas por unidad ejecutora

Fuente Unidad Ejecutora que pueden hacer uso
Venta de Bienes y servicios Unidad de servicios pablicos
Licores
Transferencias y aportes departamentales | Asamblea
Contraloria
Transferencias y aportes municipales Concejo
Contraloria
Personeria
Rentas Cedidas Secretaria de Salud
SGP educacion cuota de administracion Secretaria de Educacion

8. Fuentes no adecuadas para los conceptos asociados a las unidades ejecutoras.
Validacion de las fuentes que legalmente no pueden ser utilizadas para financiar
ciertos gastos de funcionamiento. El tipo de validacion es permisible y requiere de
un comentario para asegurar el envio de la informacion.

Tabla 8. Fuentes no adecuadas para los conceptos asociados a las unidades ejecutoras

Fuente Conceptos

Sobretasa o participacion ambienta 138,1.391310y1.3.11

Venta de activos y registro y anotacion 1312

Sobretasa a la gasolina 1.3.13

Cuotas partes pensidnales 132

Transferencia al cuerpo de bomberos 1.3.15

Transferencias de otras entidades para pago de pensiones y 11.1.10,1.1.1.11,1.31,1.32,1.34.1,1342y 135
cesantias

Regalias y compensaciones 131,132y133

20% de estampillas 132y133

9. Control de Totales. Conjunto de expresiones de validacién sobre los totales de las
etapas del presupuesto que comparan las cifras de control con el total. Todas las
expresiones de validacion de este conjunto son no permisibles, por lo tanto se
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requiere de la correccion del error para hacer posible el envio. Las expresiones se
enumeran a continuacion

9.1. Cifra de control del presupuesto Inicial.
9.2. Cifra de control del presupuesto definitivo
9.3. Cifra de control de los compromisos

9.4. Cifra de control de los pagos

9.5. Cifra de Control de las cuentas por pagar.

5.3 Categoria de Registro del Servicio de la Deuda

Categoria que permite el registro de los gastos derivados del servicio de la deuda que
fueron ejecutados por las entidades territoriales entre el 1 de enero y el 31 de
diciembre de la vigencia.

5.3.1 Formulario de Reporte.

La categoria del servicio de la deuda parametrizada en CHIP como
FUT_SERVICIO_DEUDA cuenta con un formulario denominado SERVICIO_DEUDA (Ver
llustracion 34). El formulario tiene variables de tipo detalle para cada concepto que
permitan capturar los valores de los tipos de deuda, tipos de operaciéon y las fuentes
de financiacién que son las mismas de los gastos de inversion para la captura de los
datos de cada momento presupuestal.

CHIP - Informacicon Preliminar

Afio: | 2008

Entidad: | DEPARTAMENTO DEL ARCHIPIELAGO DE SAN ANDRES, PRO... |

Categoria: |FUT_SER\ﬂCIO_DEUDA - |

Periodo: | Ene-Mar 2008 hd |

Formulario; |SER\ﬂCIO_DEUDA v|
| Aceptar | | Cancelar |

llustracion 34 Seleccidn de la categoria del Servicio de la Deuda

Las variables que contiene el formulario se presentan a continuacion:

1. Tipo de Deuda. Corresponde al Origen de los recursos del crédito (Ver Tabla 9).
Esta variable es de tipo detalle

Tabla 9 Tipos de Deuda

CoD NOMBRE
1 INTERNA
2 EXTERNA
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2. Tipo de Operacion.

Esta variable es de tipo detalle

Tabla 10 Tipos de Operacion

coD NOMBRE
1 INTERESES
2 AMORTIZACION
3 COMISIONES Y OTROS

Determina el componente del pago a ejecutar (Ver Tabla 10).

3. Fuentes de Recursos: Es una variable de tipo detalle que pretende establecer el

origen de la fuente de los recursos para el servicio de la deuda.

recursos es una lista que debe seleccionar el usuario (Ver Tabla 11)

Tabla 11 Origen de la fuente de recursos

COD NOMBRE

1 SGP - ALIMENTACION ESCOLAR - SALDOS NO EJECUTADOS VIGENCIAS ANTERIORES -
RENDIMIENTOS FINANCIEROS

2 SGP - ALIMENTACION ESCOLAR - ONCE DOCEAVAS VIGENCIA ACTUAL + ULTIMA DOCEAVA
VIGENCIA ANTERIOR
SGP -EDUCACION - SALDOS NO EJECUTADOS VIGENCIAS ANTERIORES - RENDIMIENTOS

3 FINANCIEROS

4 | SGP -EDUCACION ONCE DOCEAVAS VIGENCIA ACTUAL + ULTIMA DOCEAVA VIGENCIA ANTERIOR

5 SGP - SALUD - SALDOS NO EJECUTADOS VIGENCIAS ANTERIORES - RENDIMIENTOS
FINANCIEROS

6 | SGP - SALUD ONCE DOCEAVAS VIGENCIA ACTUAL + ULTIMA DOCEAVA VIGENCIA ANTERIOR

7 SGP -RIBERENOS - SALDOS NO EJECUTADOS VIGENCIAS ANTERIORES - RENDIMIENTOS
FINANCIEROS

8 | SGP - RIBERENOS ONCE DOCEAVAS VIGENCIA ACTUAL + ULTIMA DOCEAVA VIGENCIA ANTERIOR

9 SGP - AGUA POTABLE Y SANEAMIENTO BASICO - SALDOS NO EJECUTADOS VIGENCIAS
ANTERIORES - RENDIMIENTOS FINANCIEROS

10 SGP - AGUA POTABLE Y SANEAMIENTO BASICO - ONCE DOCEAVAS VIGENCIA ACTUAL + ULTIMA
DOCEAVA VIGENCIA ANTERIOR

11 SGP - RECURSOS POR CRECIMIENTO DE LA ECONOMIA SUPERIOR AL 4% - SGP- SALDOS NO
EJECUTADOS VIGENCIAS ANTERIORES - RENDIMIENTOS FINANCIEROS

12 SGP - RECURSOS POR CRECIMIENTO DE LA ECONOMIA SUPERIOR AL 4% - SGP- ONCE
DOCEAVAS VIGENCIA ACTUAL + ULTIMA DOCEAVA VIGENCIA ANTERIOR

13 SGP - PROPOSITO GENERAL - SALDOS NO EJECUTADOS NI INCORPORADOS VIGENCIAS
ANTERIORES - RENDIMIENTOS FINANCIEROS
SGP - PROPOSITO GENERAL FORZOSA INVERSION -SGP- ONCE DOCEAVAS VIGENCIA ACTUAL +

14 | ULTIMA DOCEAVA VIGENCIA ANTERIOR EXCEPTO LO ASIGNADO A MUNICIPIOS MENORES DE
25,000 HABITANTES

15| SGP - PROPOSITO GENERAL -MUNICIPIOS MENORES DE 25,000 HABITANTES

16 SGP - PROPOSITO GENERAL - 42% RECURSOS LIBRE DESTINACION -SGP- PROPOSITO GENERAL
MPIOS DE CATEGORIA 4,5Y 6

17 INGRESOS CORRIENTES DE LIBRE DESTINACION EXCEPTO EL 42% DE LIBRE DESTINACION DE
PROPOSITO GENERAL DE MPIOS DE CATEGORIA 4,5Y 6

18| INGRESOS CORRIENTES CON DESTINACION ESPECIFICA - RECURSOS PROPIOS

19 RECURSOS DE CAPITAL PROPIOS (SALDOS NO EJECUTADOS VIGENCIAS ANTERIORES,
RENDIMIENTOS FINANCIEROS, VENTA DE ACTIVOS Y DONACIONES, DONACIONES)

20| FOSYGA

21| ETESA

2 REGALIAS Y COMPENSACIONES (INCLUYE IMPUESTO DE TRANSPORTE DE OLEODUCTOS Y
GASODUCTOS)

23| FONDO NACIONAL DE REGALIAS

24 | ESCALONAMIENTO

25| FONDO DE AHORRO Y ESTABILIZACION PETROLERA, FAEP

26 | FONDO DEPARTAMENTOS DE CORDOBA Y SUCRE

27 | COFINANCIACION NACIONAL

28| APORTES TRANSFERENCIAS Y COFINANCIACION DEPARTAMENTAL

29| COFINANCIACION MUNICIPAL
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30| CREDITO INTERNO Y EXTERNO
31| OTRAS FUENTES DIFERENTES A LAS ANTERIORES
32 | NO APLICA

4. Presupuesto Inicial: Corresponde a los valores que estima gastar en el pago de la
deuda durante la vigencia fiscal, aprobados mediante acto administrativo del
concejo de la asamblea

5. Presupuesto Definitivo: Corresponde a la apropiacion final, es decir, aquella que
incorpora las modificaciones (reducciones, aplazamientos, adiciones, traslados) del

presupuesto

6. Compromisos: Corresponde a la totalidad de los compromisos (registros
presupuestales) que la entidad territorial adquirié con el objeto cubrir el servicio de
la deuda

7. Obligaciones: Registro de las obligaciones causadas derivadas de un compromiso
de pago de las operaciones financieras o que tengan relacion con el servicio de la
deuda

8. Pagos: Registro de los pagos relacionados con obligaciones de deuda

5.3.2 Captura de Datos en el Formulario.

El formulario tiene dos tipos de conceptos, los conceptos agregados que se encuentran
acompafados por el icono @[3 en los cuales el usuario no debe registrar datos dado
que el mismo aplicativo realiza la funcién de agregacion, el segundo tipo de conceptos
son los detallados o también llamados hojas del arbol que se reconocen por el icono
[ sobre los cuales se hace el registro.

En el momento de diligenciar un registro en uno de los conceptos de tipo hoja, se debe
diligenciar la totalidad de la celda; EIl sistema exige que si se diligencia una variable
en alguna de las filas se diligencien todas las variables de la fila correspondiente. A
continuacion se describen y enumeran las operaciones que pueden ser ejecutadas
sobre el formato del registro del servicio de la deuda:

1. Registro de las datos para las etapas del presupuesto. El formato de servicio de la
deuda requiere del establecimiento de las variables de tipo detalle: Tipos de Deuda,
Tipos de Operacion y de las Fuentes origen del recurso para el inicio del proceso de
registro. En la terminologia del CHIP las fuentes se consideran variables
detalladas, y para poder acceder a ellas, el usuario debe ubicarse sobre uno de los
conceptos y darle clic derecho al Raton (Mouse) para que el aplicativo de software
despliegue el submenu donde aparece la opcion de Nuevo Detalle (Ver llustracion
35).
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Z_CHIP - Formularios

E 2 |CHIP -

Entidad: DEPARTAMENTO DEL ARCHIPIELAGO DE SAN
ANDRES, PROVIDENCIA Y SANTA CATALINA

Formulario: SERVICIO_DEUDA - FUT_SERVICIO_DEUDA

Periodo:
Responsables:

e-Mal

Encahezado

CONCEPTOS ‘ TIPO DE DEUDA ‘ TIPO DE OPERACION

FUENTE DE RECURS0OS

[ VAL CIFRADE CONTROL
@ 17 TOTAL DE LA DEUDA
@ CIT.1SECTOR
T.1.1 EDUCACION

i Definicion del Término

T1.12 PREVENGION ¥ A1

T.1.13 FROMOGION DEL

T1.14 ATENCION & GRUI

T.1.15 EQUIPAMENTO ML

T.1.16 DESARROLLO GO
© []7.1.17 FORTALECIMIENT

Oy T118JuSTICIA

@[] 7.2 BONOS PENSIONALES

[} 7.3 APORTES AL FONDO DE

| PRESUPUESTO I |

lustracion 35 Opcion de nuevo detalle para cada concepto

Con el Nuevo detalle el software presenta un ventana solicitando los datos que hacen

parte del registro como variables detalladas (Ver llustracién 36
CHIP - Seleccionar Detalle E|

Detalles
TIPO DE DEUDA:
TIPO DE OPERACION:
FUENTE DE RECURSOS:
Aceptar | ‘ Cancelar

llustracién 36 Registro de las Variables Detalladas

Para cada variable se presenta una lista, para que la entidad territorial la seleccione y
de esta forma se activen las filas de registro de los datos del estado del presupuesto,
es posible adicionar varias filas que generen detalles para un concepto en particular

(Ver llustracion 37).
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£ CHIP - Formularios.

Archivo Edicion Categoria Formulario Concepto Consultas Ayuda

L=

BE D [mw
. Encahezado
Entidad: DEPARTAMENTO DEL ARCHIPIELAGO DE SAN
ANDRES, PROVIDENCIA ¥ SANTA CATALINA

Formulario: SERMICIO_DEUDA - FUT_SERVICIO_DEUDA

Periodo: Ene-Mar 2008

Responsables: |ﬂ

CONCEPTOS I TIPO DE DEUDA I TIPO DE OPERACION FUENTE DE RECURS0S I PRESUPUESTO

[ VAL CIFR& DE CONTROL
§ [ T TOTAL DE LA DEUDA
@ 371 SECTOR

@ T L EDUCACTH:
INTERMA IMTERESEE!!
EXTERMNAAMORTIZACE
INTERMA, COMISIONE!!

T LUD

T1.3AGUAFOTABLE Y &
T.1.4 DEPORTE Y RECRE
T.1.5 CULTURA
T.1.6 SERVICIOS PUBLIC
T.1.7 YIVIENDA
T.1.8 AGROPECUARIO
T.1.9 TRANSPORTE
T.1.10 AMEIENTAL
T.1.11 CENTROS DE REC
T.1.12 PREVENCION ¥ 41
T.1.13 PROMOCIGN DEL
T.1.14 ATENCIGN A GRUI
T.1.15 EQUIPAMENTO ML
T.1.16 DESARROLLO CO
© [ T1.17 FORTALECIMIENT
[y T.1.18 JusTICIA

sariable de Tipo Detalle

|

llustracién 37 Registros de Tipo Detalle

Sobre la columna de detalle registre los valores del presupuesto (Ver llustracion 38),

si requiere una nueva fuente siga el procedimiento de Nuevo Detalle.

Recuerde que

debe diligenciar completamente la fila para que el aplicativo acepte los datos y puedan

ser enviados posteriormente.
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£ CHIP - Formularios

Archivo Edicion Categoria Formulario Concepto Consultas  Ayuda

E\J}, 2 ‘CHIP -

Entidatk: DEPARTAMENTO DEL ARCHIPIELAGO DE SAN
ANDRES, PROVIDENCIA Y SANTA CATALINA

Formulario: SERVICIO_DEUDA - FUT_SERVICIO_DEUDA

3

Periodo: Ene-Mar 2008
Responsables:

Encabezado

OPERACION FUENTE DE RECURS0OS PRESUPUESTO INICIAL {ml| PRESUPUESTOQ DEFINITIVO (ml] COMPROMISOS {ml]

100.000
100.000
200.000

100.000
100,000
200,000

100000/
100,000 |
200,000 |

Registra de las Etapas del Presupuests

llustracion 38 Registro de los datos en las etapas del presupuesto

2. Operaciones sobre las variables de detalle.

2.1. Modificacion del Detalle. Si el usuario desea corregir la fuente origen de
informacién sobre la cual ya existan datos, puede modificarla sin necesidad de
eliminar el registro y volverlo a registrar. La operacidon se realiza seleccionando el

o en la opcidon del menu

Concepto - Detalle — Modificar Detalle (Ver llustracion 40 e llustracion 2) el

aplicativo le permite reclasificar el origen fuente de recursos, dicha operacion es

detalle y con el botén derecho del ratéon (Mouse)

similar al de seleccionar un Nuevo Detalle.
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CHIP - Formularios

DEPARTAMENTO DEL ARCHIPIEL AGD DE SAN
ANDRES, PROVIDENCIA Y SANTA CATALINA

SERVICIO_DEUDA - FUI_SERVICIO_DEUDA

P

Ene-Mar 2000
PRESpORSABIES: Fiw st | gl -

1 CONCERTOS | TIPO DE DEUDA TIFD D OFERACION FUENITE DE RECURS0S PRESUPLESTO |
| IE; VAL CIFRA DF CONTROL
© 17 TOTAL DE LA DEUDK,
@ =111 SECTOR
& AT 11 EOUCACIAN
INTERNA, =

T U TRANSFORTE
3TI 10 AMBIENTAL

TA.41 CENTROS DE REC
T1.12 PREVENCION ¥ A1
T1 13 FROMOCION DEL

TA 14 ATEMCION A GRLI

15 EQUIPAMENTD ML
T116DERARROLLO CO

| & [3371.17 FORTALECIMIENT
| [ raagsusnce

DEPARTAMENTO DEL ARCHEWELAGD
ANDIES, PROVIDERCIA Y SANTA CATAL ENminer Detolte

CONCEPTOS
[ VAL CIFRA DE CONTROL
§ )T TOTAL DE LADEUDA
# CIT1SECTOR
9 711 EDUCACION
INTERMAR

EXTERHAAMORTIZAL
INTERHA, COMISIONE
T2 8ALUD
TA1IAGUAPOTABLEY &
T1.4 DEPORTE ¥ RECRE
TASCULTURA
T.1.8 EERVICIOR PUBLIC
T.1.7 VIVIENDA,
T1.8 AGROPECUARIO
T1.9 TRANSPORTE
T.1.10 AMBIENTAL
T.1.11 CENTROS DE REC
1112 PREVENCION ¥ A1
T1.13 PROMOCION DEL
TA.14 ATEMCIGN A GRUI
T1 15 EOUIPAMENTD ML
TA16 DESARROLLO CO
T 117 FORTALECIMIENT
TA USTICIA

llustracion 40 Modificar Detalle Men( Conceptos

2.2. Eliminacion del Detalle. Si la entidad territorial quiere eliminar un registro
fuente de recursos, se ubica sobre el detalle y al igual que en la opcidon de
Modificar Detalle lo podria hacer con el botdn derecho del Ratén o con el Menu de
Conceptos — Detalle — Eliminar Detalle (Ver Opciones del Menu. llustracién 41). Al

aplicar la opcion el detalle se elimina permanentemente del formulario.
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Contraer Hulos
Expandir Nulos
Expandir Rama

Nuewvo Detalle...

Eliminar Detalle

Definicion del Término

llustracion 41 Opcién Eliminar Detalle

3. Eliminacién de datos. Si existen errores en registro de la informacién y se han
diligenciado filas que no hacen parte del reporte, debe seleccionar los conceptos y
posteriormente ir a la opcién Ediciéon — Borrar Seleccion y de esta manera los datos
quedaran eliminados (Ver llustraciéon 42).

£ CHIP - Formularios

Edlicin | Categaria Fomulaio  Concepto - Consultas Ryuda

@ ™ frac -
| Buscar Concepto_ 1 |
Encabezado
Buzcar Cowmna... TAMENTO DEL ARCHIPIEL AGO DE SAN
| Eborras Sglaceitn | PROVIDENCIA Y SANTA CATALINA
E“_ -, HO_DEUDA - FUT_SERVICI)_DEUDA
Cortar
Pign
~ Perlodee EneMar 2000
Reezponsables: [ i | 1=
v nsctun F i i -
B T A T I T A e T Y s

100,000 100,000 100000
100.000 100.000 100.000
00 000 200 000 200000

74 Inicio

llustracién 42 Eliminacién de datos de uno 0 mas conceptos

4. Busqueda de conceptos y Columnas. El software tiene la facilidad de ubicar un
concepto o el valor en una columna para aquellos casos en los cuales el formulario
sea extenso. Las opciones se encuentran en Ediciéon — Buscar Concepto y Edicion —
Buscar Columna respectivamente (Ver llustracion 43)
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£ CHIP - Formularios

-

. Encahezado
E TRy B i AMENTO DEL ARCHIPIELAGO DE SAN
b, PROVIDENCIA Y SANTA CATALINA

Borrar Seleccidn

Capiar 0_DEUDA - FUT_SERVICIO_DEUDA
Cortar
Pegar

Periodo: Ene-Mar 20

Responsables:

E RECURSOS I PRESUPUESTO INICIAL {ml) | PRESUPUESTO DEFINITVO (mi COMPROMISOS {ml OBLIGACIONES {ml]

100.000 100,000 100.000 100,000/
100.000 100,000 100.000 100,000/
200.000 200,000 200.000 200.000

lustracion 43 Opciones de busqueda en el formulario

4.1. Busqueda de Conceptos. Al seleccionar esta opcién el sistema le presenta la
siguiente ventana (Ver llustracion 44)

CHIP - Bisqueda de Conceptos

(Criterio: | Seleccionar w |

‘ Buscar H Siguiente || Cancelar ‘

llustracion 44 Busqueda de conceptos

Se permite hacer la bisqueda por dos criterios por cddigo o nombre, el cual debe ser
seleccionado antes de realizar la blisqueda.

CHIP - Buisqueda de Conceptos

ICriterio: | Seleccionar

-
‘Seleccionar @
Cadigo

llustracion 45 Criterios de seleccion de la busqueda.

Después de seleccionar el criterio, se diligencia el valor a ser buscado. P.e. si desea
buscar la palabra libre por el nombre del concepto, seleccione el criterio nombre y en
el campo valor coloque la palabra libre y luego ejecute la busqueda (Ver llustracion

46)
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CHIP - Busqueda de Conceptos

EDUCACION

Criterio: | Nombre |

| Buscar || Siguiente || Cancelar |

llustracion 46 Criterios de la busqueda

El aplicativo muestra la primera ocurrencia marcandola en la hoja de trabajo y deja
disponible la ventana de blsqueda para la siguiente ocurrencia (Ver llustracion 30)

Encabuzado
Entiamt: DEPARTAMENTO DEL ARCHIRLAGO DE SAN
ANDRES, PROVIDENCIA'Y SANTA CATALINA
Formilario;  SERVICIO (S0 - HUIT_SERICIO D8
=
=]
I 105 __TI0 DE DELIDA | NPODEOPERACION | FUENIEDERECURSOS | PRESUPUESTO |
[} val cIFRA DE CoMTROL : Y -
o CTTOTAL DELADIUDA CHE - Bisqueda de Conceptas ] i
& C171 BECTOR FoUCACICN
(A=} L%} . |
ITERNAINTEHEEEL |
EXTERNAANCRTIZAL
INTERNA COMISIONE

T2 8ALUD
T1.3 AGLIAPOTABLE ¥ 3
T.1.4 DEPORTE ¥ RECRL
T1 6 CULTURR

¢ AT 6 SERVICIOR PURLIC
[ miesna anoRTIZAC
T4 7 VIMENDA

T.1.0 AGRCPECUARID
11,8 TRANSPORTE

T 110 AMBIENTAL

T1.11 CENTROS DE RE(
T1 12 PREVENCION ¥ K1
TA 13 PROMOCHIN DEL
T.1.18 ATENCION A ORUI
T1.15 EQUIPAMERTO ML
T.1.16 DESARROLLO CO
&) 7117 FORTALECMIENT -

W Dexg.. =& B 3

lustracion 47 Resultado de la busqueda

4.2. Bisqueda de valores en columnas. Si se requiere buscar un valor especifico en
una columna determinada, se selecciona la opcidon Edicion — Buscar Columna, el
sistema presenta la ventana para registrar los criterios (Ver llustracion 48)

CHIP - Bisqueda en Columnas

Criterio: Seleccionar w7 |

| Buscar || Siguiente H Cancelar |

llustracion 48 Busqueda de Columnas
Se diligencia en el campo “Criterio” la columna donde se desee realizar la busqueda y

en el campo valor el dato a ser encontrado y se ejecuta la consulta (Ver llustracion
49)
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CHIP - Bisqueda en Columnas

\falor 5000 ‘
Criterio: | PRESUPUESTO DEFINITIVO hd |

| Buscar || Siguiente || Cancelar |

llustraciéon 49 Criterios de la Busqueda por Columna

Los resultados de la busqueda se presentan al igual que ocurre con los conceptos,
sefalandolo y dejando disponible el botén “Siguiente” para llevarlo a una nueva
ocurrencia.

E - [=[x]
Archivo  Edi Categoria Formulario Concepto Consultas Ayuda
B5 D [w -
. Encabezado
Entidad: DEPARTAMENTO DEL ARCHIPIELAGO DE SAN
ANDRES, PROVIDENCIA Y SANTA CATALINA

Formulario: SERVICIO_DEUDA - FUT_SERVICIO_DEUDA

Periodo: Ene-Mar 2008
NTE DE RECURSOS | PRESUPUESTO INICIAL {mi) | PRESUPUESTO DEFINITIVO (mi) | COMPROMISOS (mi) OBLIGACIONES (ml)

100.000

50
100.000 100.000
o0 a0z o0 000

5000

(Criterio: | PRESUPUESTO DEFINITIO = ‘

TES DE LIBRE

Buscar || Suuenc || Cancelar |

74 Inicio Z~€ 6 7 [@zm. -[mze. -[@Eam. - . i cHp,., | E3eM. = 38 wind.. | Dibuj... ESQ.JE( & 165

lustracion 50 Resultados de la Busqueda

5.3.3 Expresiones de Validacion

Después de diligenciar completamente el formato, la entidad territorial debe validar
que la informacién es consistente mediante la aplicacibn de las expresiones de
validacion definidas en la categoria y que se enumeran a continuacion:

1. Validacién de datos.

1.1. Presupuesto Definitivo — Compromisos. La expresion de validaciéon recorre la lista
de conceptos para los cuales se haya diligenciado informacién y por cada variable
de tipo detalle, comparando las columnas del valor de los compromisos frente al
valor del presupuesto definitivo y en los casos que el valor del presupuesto
definitivo sea menor o igual al compromiso; el CHIP emite los mensajes de error y
evita que sea enviada la informacion dado que el mensaje es no permisible.
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1.2. Compromisos - Obligaciones. Al igual que la validacion anterior, la expresion
recorre toda la lista de conceptos que contengan datos y para los casos en los
cuales las obligaciones sean superiores al valor de los compromisos; el CHIP
emite los mensajes de error y evita que sea enviada la informacién dado que el
mensaje es no permisible.

1.3. Obligaciones — Pagos. Al igual que las validaciones anteriores, la expresion
recorre toda la lista de conceptos que contengan datos y para los casos en los
cuales los pagos sean superiores al valor de las obligaciones; el CHIP emite los
mensajes de error y evita que sea enviada la informacion dado que el mensaje es
no permisible.

1.4. Validez del Formulario. Se cred una validacién sobre el formato de gastos de
funcionamiento para impedir que los usuarios reportantes de informacion hagan
envios sin datos diligenciados

2. Control de Totales. Conjunto de expresiones de validacion sobre los totales de las
etapas del presupuesto que comparan las cifras de control con el total. Todas las
expresiones de validacion de este conjunto son no permisibles, por lo tanto se
requiere de la correccion del error para hacer posible el envio. Las expresiones se
enumeran a continuacion

2.1. Cifra de control del presupuesto Inicial.
2.2. Cifra de control del presupuesto definitivo
2.3. Cifra de control de los compromisos

2.4. Cifra de control de las Obligaciones

2.5. Cifra de Control de los Pagos.

5.4 Categoria de Ejecucién de Reservas Presupuestales

A partir del reporte del primer trimestre de 2009 se incorpora al FUT el formato de
ejecucion de reservas presupuestales, que incluye el acto administrativo mediante el
cual se constituyeron, el valor de las reservas presupuestales constituidas y su
ejecucion por fuentes de financiacion. Cabe mencionar que a través de la Circular
Externa 43 de diciembre 22 de 2008 del Ministerio de Hacienda y Crédito Publico, se
dieron las orientaciones respecto a la existencia de las reservas presupuestales de
forma excepcional, asi como los mecanismos de control de su ejecucién.

Teniendo en cuenta que algunas entidades incorporaron al presupuesto de 2009 las
reservas presupuestales constituidas al final de 2008, continGa durante la presente
vigencia la opcién de registrar a través de los conceptos pertinentes dicha ejecucion.

De acuerdo con lo anterior el formato de ejecucidon de reservas debe ser reportado por
aquellas entidades territoriales que lleven el control de dichas
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reservas presupuestales a través de una ejecucidon separada. Aquellas que han
incorporado en el presupuesto de la vigencia siguiente las reservas constituidas al
cierre de la vigencia fiscal anterior, incluyendo las fuentes que las amparan en el
presupuesto de ingresos, en el capitulo de recursos de capital, e incluyendo los
compromisos que se reservaron en el presupuesto de gastos, en el rubro
correspondiente segln su origen, no deben diligenciar esta categoria, pues el
seguimiento se hace a través de la ejecucion del presupuesto de la vigencia en curso
(2009).

5.4.1 Formulario de Reporte.

La categoria de EJECUCION DE RESERVAS PRESUPUESTALES es un reporte trimestral.
Cuenta con un formulario denominado FUT_RESERVAS (Ver llustracién 1), las filas
corresponden a los conceptos y las columnas corresponden a las variables que
explican el comportamiento de la ejecucion de las reservas presupuestales:

llustracion 51 Estructura del Formulario de Reservas presupuestales

Los conceptos cuentan con una descripcion para facilitar su comprensiéon en el
momento del reporte y se encuentran a disposiciéon de la entidad territorial. En esta
categoria corresponde a la identificacion de las fuentes que financian las reservas
presupuestales conservando la estructura del reporte de situacion fiscal a 31 de
diciembre de 2008.
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Las Variables de tipo cualitativo corresponden a la informacién relacionada con el
acto administrativo mediante el cual se constituyeron las reservas presupuestales,
indicando:

# Tipo de acto administrativo de constitucidon de reservas presupuestales: Elija el tipo
de acto administrativo promulgado por la Asamblea Departamental, el Concejo
Municipal, el Gobernador, el Alcalde, o cualquier otra autoridad administrativa con
la competencia pertinente

# Acto Administrativo de constitucién de reservas presupuestales: Escriba el nUmero
de acto administrativo

# Fecha del acto administrativo: Escriba la fecha del acto administrativo

Las variables de tipo cuantitativo, corresponden a las etapas de ejecucién de las

reservas desde su constitucion, deben reportarse en miles de pesos y se definen asi:

# Valor reservas presupuestales constituidas: Corresponde a los valores
determinados al cierre de la vigencia fiscal anterior como reservas presupuestales
(compromisos adquiridos que al 31 de diciembre de la vigencia fiscal anterior no se
cumplieron).

# Obligaciones por reservas presupuestales: De las reservas presupuestales
constituidas registre las obligaciones acumuladas derivadas de bienes y servicios
que ya se recibieron a satisfaccion.

# Pagos: De las obligaciones anteriores registre los pagos acumulados de reservas
presupuestales constituidas.

5.4.2 Captura de Datos del Formulario

El formulario tiene dos tipos de conceptos, los conceptos agregados que se encuentran
acompafados por el icono ® [ en los cuales el usuario no debe registrar datos dado
que el mismo aplicativo realiza la funcién de agregacion, el segundo tipo de conceptos
son los detallados o también llamados hojas del arbol que se reconocen por el icono
[3 sobre los cuales se hace el registro.

En el momento de diligenciar un registro en uno de los conceptos de tipo hoja, se debe
diligenciar la totalidad de la fila para que pueda ser enviado; esta es una caracteristica
de la plataforma CHIP.

A continuaciéon se enumeran y describen las operaciones sobre el formulario.

a) Registro de los datos para la identificacion del acto administrativo mediante el cual
se constituyeron las reservas presupuestales (llustracion 52)
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£ CHIP - Farmularios
Archive Edicién Cafegoria Formulario  Copcepto  Comsgftas  fouika

B cHp |-
) Encabezadn

[Enthiac: DEPRRTAMENTO DEL ARCHIFIELAGO DE 54N

ANDRES, PROVIDENCIA Y SANTA CATALINA
[Formulano; REPORTE_RESERWAS_PRESUFUESTALES

FUT_RESERAS
Perini; [Eng-Mar 2009
Responsables: |Fojres entan e Legal =

Cantathr =

CONCEPTOS. TIPD DE ACTOADMINISTRATRAD | HUMERD DEL ACTOADMIMIS THATIVO | FECHA DEL ACTO ADMIMISTRATIVO |*

[ wal CoFfa DE COMTROL
¢ 3 © TOTAL EJECLICION DE RESERVAS PRESUPUESTA...
| © 1 RECUREDE PROFICS DE LIBRE DESTINACION [DIFERENTES 425
.5 SGF PROFOSTD GEMERAL DE LIBRE DESTIMACION
LJ C.10 FONDO DE COMNTINGEMCIAS
.15 RECURSOS PROPIDS INVERSIGN
[} €20 8GP EDUCAGIAN )
.25 OTROE RECURS(S SECTOR EDUCATIAN
[ c 30 50F 540
.35 OTROE REGURS(S SECTOR BALUID
.40 SGF A3UA POTAELE
8% SGF PROPOSITO GEHERAL
C.A7 OTRDS SGF - ASIGHACIINES ESFECIALES
L C A0 REGALIES DIRECTAB
L] C 55 REGALIS INDIRECTAS
[ C .60 RECURSAOS DE COFINANGIAC 160 COMVERIRE
C.ED1 COMENIDE COM ENTIDADES MACIONALES
E C.50.3 COMVEMID DEFARTAMENTAL FINAMCIADD COM REGALIAS
C.ELS COMVENID DEPARTAMENTAL FIMANCLADD COM OTRAS FUENTES
C.50.7 COMVEMIDS FINANCIADDS COM CTRAS FUENTES
:“l 5 RECURSOS DEL CREDTO

llustracion 52 Registro de los datos del acto administrativo mediante el cual se constituyeron las
reservas presupuestales

b) Registro de los datos relacionados con la ejecucion de reservas (constituidas,
obligaciones y pagos) los que en todos los casos van acumulados y en miles de pesos
(Ver ilustracion 2).

= CHIP - Formularios
Archiva Edician  Categoria  Formularin  Concepto  Consuttas  fyuda

= CHIP -
_ Encabezadn
Entixdarl: DEPART AMENTO DEL ARCHIPIELAGO DE SN
ANDRES, PROVIDEMCIA Y SANTA CATALIMA
Formusario: REPORTE_HESERVAS _PRESUPUESTALES -
FUT_RESERVAS
Periodi: Eno-Mar 2000
Responsables: |Fopgosoniante Logal =
[DE ACTO ADMINISTRATIVO MUMERD DEL ACTO ADMINISTRATAO | FECHA DEL ACTO ADMINISTRATIVO [ WGl OR DE RESERWVAS CONSTITUIDA...* OBLIGACIONES X RESERVAS PPTAL..| * PRGOS {ml)

llustracion 53 Datos de la ejecucion de las reservas presupuestales
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5.4.3 Expresiones de Validacion

Al igual que las demas categorias del FUT, la entidad territorial debe validar que la
informacién es consistente mediante la aplicacion de las expresiones de validacion
definidas en la categoria y que se enumeran a continuacion:

1. Control de Totales. Conjunto de expresiones de validacion sobre los totales de
las etapas de la ejecucion de las reservas presupuestales que comparan las
cifras de control con el total. Todas las expresiones de validacion de este
conjunto son no permisibles, por lo tanto se requiere de la correccién del error
para hacer posible el envio. Las expresiones se enumeran a continuacion:

= Cifra de control del Valor reservas presupuestales constituidas
w Cifra de control de las Obligaciones por reservas presupuestales
w Cifra de control de los pagos de reservas presupuestales

5.5 Categoria de Reporte sobre el Control de los Excedentes de
Liquidez

A partir del reporte del tercer trimestre de 2009 se incorpora al FUT la categoria de
excedentes de Liquidez que tiene como objetivo la recoleccion de los datos
correspondientes a los portafolios de inversion por fuente de recursos, tipos y plazos
de la inversion, entidades financieras empleadas como contraparte, valores tanto
nominales como de mercado, y rendimientos financieros. Es importante recordar que
todas las cifras tanto saldos como el detalle de las operaciones debe ser registrado en
miles de pesos

5.5.1 Formulario de Reporte.

El reporte al igual que la demas categorias del FUT es de caréacter trimestral y consta
de dos formularios; el primer formulario denominado Saldos_Disponibles pretende
recoger la informaciéon de los saldos de las operaciones financieras que involucran
excedentes de liquidez y el segundo formulario llamado Inversiones_Temporales tiene
como objeto recolectar cada una de las operaciones asociadas a las inversiones
temporales; Para iniciar la captura de la informacién seleccione el formulario tal como
lo presenta la llustracién 54
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CHIP - Informacian Preliminar

Afo: |

Entidad: ‘DEPARTAMENTO DE CUNDINAMARCA - (112525000) ‘ - |
Categoria: ‘FUT_EKCEDENTES_LIQUIDEZ ‘ - |
Periodo: ‘JuI-Sep 2009 ‘ - |
Formulario: |cajaccionar ‘ -

Seleccionar I
INVERSIONES _TEMPORALES

—— 0 D05 DISPONIRI FS —

llustracion 54 Seleccién de la Categoria de Excedentes de Liquide

5.5.1.1 Saldos Disponibles

El procedimiento inicia con la recoleccion de datos que corresponden a los saldos de
inversion de los excedentes de liquidez, el formulario es completamente plano no tiene
variables tipo detalle porque la informacion del inventario de operaciones se debe
registrar el en formulario de detalle de inversiones temporales; el formulario de saldos
disponibles tiene los componentes, las inversiones en depdsitos a la vista y los saldos
de inversiones temporales.

1. Saldos de Depdsitos a la vista: Se encuentran asociados a las cuentas corrientes,
cuentas de ahorros y depoésitos en INFIS; cada una de dichas variables se detalla a
Continuacién (Ver llustracion 55)

a. En cuentas Corrientes: Se debe registrar el saldo a la fecha de corte de las
cuentas corrientes disponibles en entidades bancarias

b. En Cuentes de Ahorros: Registre el saldo de las cuentas de ahorro del
disponible a la fecha de corte en entidades bancarias

c. Depositos INFIS. Saldos de los depdsitos a la fecha de corte en los INFIS.

En el caso que cuente con otro tipo de depdsitos a la vista que no se clasifiquen en
los anteriores debe reportar su saldo y detalle de la siguiente manera:

d. Otros: Registre el saldo a la fecha de corte de los depésitos a la vista no
clasificados o con entidades que no sean bancarias.

e. En que entidades: Si registré saldo disponible en otros (Columna Anterior)
indique entidad y el saldo (Entidad-Saldo). Si existe mas de una entidad,
para cada una registre el nombre y el saldo del depdésito correspondiente
separado por comas. Pe. (Entidad_1 saldo 3000, Entidad_2 8000).
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Mrchivo Edicién  Caogorls  Formulario Copcepto  Consuitas  Ayuds

B e -
Entidad: DEPAHTAMENTO DF CUNIMHABIARCA

Fomuane;  SALDOS DISPOISELES

TUT_EXCEDENTES LIOUIDEZ

Peviodo: Jul-Sep 2009

[ncaberado

OB e [ i, [ el

"2 Inicio

Pesponsables. e e | g IS
CONCERTOS " EN CUENTAS CORFIENTE... " EN CI AHOHRO._ TS (i} " OTROS
[} VAL CIFRAS DE CONTROL 1.000 1.000 1.000
o J TE TOTAL

fa|
1,000 NO APLICA

EM OUE ENTIDADEST

llustracion 55 Saldos de Depdsitos a la Vista

2. Saldos de las Inversiones Temporales.

Registre el saldo de las

inversiones

temporales originadas con recursos de excedentes de Liquidez y cuyas variables se

relacionan a continuacién (Ver llustracion 56):

f. CDTs: Registre las inversiones hechas en CDT con entidades bancarias.

TES: Registre el saldo de las inversiones en TES.

g.
h. Carteras Colectivas del Mercado Monetario sin Pacto de Permanencia.
i.

Otras inversiones: En el caso que existan inversiones temporales diferentes a

las anteriores registre el valor de la inversion.

£ CHIP - Formularios

Archin Eiiciin Colegaria Fomudarin Coocepto Consullas Ay

= o |-
Entidad: DEPARTAMENTO DE CUNDINAMARCA
Fodrnudarioc SALDOYS_DISHONIHLES

FUT EMCEDENTES LWRNDET

Encabezadn

Pretivdo: Jul-Sep 2009
Responsabies: f. andie Ll >
15 HNANCIEHDS (i} *COS i) * 1ES o) * CARTFRAS COLECTIVAS jml) |
1.000 1.000 1.000 1.000

* OTHAS INVEHSIONES (i)
1

|
00

*7 Inicio

S8 [meee. [l |# 5ol

llustracion 56 Saldo de Inversiones Temporales
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5.5.1.2 Inversiones Temporales

En el

formulario de inversiones temporales se debe detallar cada una de las

operaciones con las que cuente la entidad territorial y deben ser consistentes con el
reporte de los saldos. Las variables del formulario se relacionan a continuacion:

1.

2.

10.

11.

12.

13.

14.

15.

Numero del Titulo. Es el consecutivo que asocia cada uno de los detalles de la
operacion al tipo de recurso.

Tipo de Inversién: Se debe seleccionar de una lista el tipo de inversion a
registrar (TES, CDTs y Carteras Colectivas).

Moneda: Registre el origen de la moneda sobre la cual si realizé la operacién
(Nacional o Extranjera).

Entidad en la que se invierte: El nombre de la entidad financiera que emite el
certificado o contrato que soporta la inversion temporal.

Plazo: Registre el plazo en meses pactado en el acuerdo con la entidad
financiera.

Tasa Cupdn. Tasa de interés periédica que el emisor de un titulo promete
pagar al tenedor hasta el vencimiento del titulo. Se expresa como un porcentaje
anual sobre el valor nominal del titulo. La periodicidad de pago del cupén puede
variar segun el tipo de bono. Esta variable aplica especificamente en los TES y
en las demés inversiones que no clasifican como CDT o Cartera Colectiva del
Mercado sin pacto de permanencia; para los casos que definitivamente no
aplique, debe registrar el valor como CERO.

Fecha de Emisién. Registre la fecha de emision del titulo valor. Este valor no
aplica para las carteras colectivas del mercado sin pacto de permanencia, en
cuyo caso debe registrar la fecha por defecto 01-01-1900.

Fecha de Compra. En el caso de compra de titulos valores escriba fecha
efectiva de la compra; en el caso de no aplicacion de la fecha registre el valor
de fachas por defecto 01-01-1900

Valor Nominal: Es el monto contenido en el titulo valor, cuyo monto se toma
como base para el calculo de los intereses o cupones de intereses.

Tasa de Compra: Tasa de rentabilidad con la cual se adquiere el titulo de
acuerdo con las condiciones de mercado. Este campo no aplica para las
carteras colectivas del mercado sin pacto de permanencia, en cuyo caso debe
registrar la fecha por defecto 01-01-1900.

Valor al Momento de Compra. Es el valor pagado al precio negociado; para las
colectivas del mercado sin pacto de permanencia registre CERO (0) .

Fecha de Vencimiento o redenciéon: Es la fecha en que termina la vigencia del
titulo valor.

Inversién Vendida. Indica si la inversiéon ha sido vendido durante el afio de
reporte. Si el titulo no ha sido vendido debe colocar los valores por defecto en
las variables valor de la venta, fecha de la venta y tasa de la venta.

Valor de la Venta. Valor efectivamente pagado por el titulo valor. Si la
inversiéon no ha sido vendida registre el valor como CERO (0).

Fecha de Venta. Fecha en la cual se negoci6é y vendi6 el titulo valor. Si la
inversion no ha sido vendida, registre el valor por defecto para las fechas, es
decir 01-01-1900
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16. Tasa de Venta. Es la tasa efectiva anual expresada en el titulo valor cuando se
trata de renta fija. Si la inversidon no ha sido vendida, registre como valor CERO
(0).

17. Rendimientos financieros efectivos recibidos al corte. Son los rendimientos
efectivamente percibidos por la entidad territorial expresada en miles de pesos.
Este valor debe ser superior ha cero si la fecha de redenciéon es inferior a la
fecha de corte.

El formulario con las variables detalladas se presenta en la llustracion 57.

£ CHIP - Formularios

Archivo Edicion Categoria Formulario Concepto Consultas Ayuda

‘CHIP | ~2 |

Encabezado
Entidad: DEPARTAMENTO DE CUNDINAMARCA

Formularin:  INVERSIONES_TEMPORALES -
FUT_EXCEDENTES_LIQUIDEZ

Periodo: Jul-Sep 2009
Responsables: |

CONCEPTOS | NOMERO DEL TiTULO | TIPO DE INVERSION | MONEDA O UNIDAD DE VALOR | ENTIDAD INVERSION | PLAZO{Un) | TASA CUPGN %
o [ VAL GIFRAS DE CONTROL i I
o 3 TE TOTAL

4] i I I

Formularios - Usuario: ADM_GEMERAL Administrador General

+4 Inicio & [ Weced., [ 4 windo. | @metu. [eozen. <[ @Bowe-. [P osntt. [ B Mo

llustracion 57 Formulario de Saldos de Deuda

5.5.2 Captura de Datos en el Formulario.

El formulario tiene dos tipos de conceptos, los conceptos agregados que se encuentran
acompafados por el icono @[3 en los cuales el usuario no debe registrar datos dado
que el mismo aplicativo realiza la funcién de agregacion, el segundo tipo de conceptos
son los detallados o también llamados hojas del arbol que se reconocen por el icono
[} sobre los cuales se hace el registro.

En el momento de diligenciar un registro en uno de los conceptos de tipo hoja, se debe

diligenciar la totalidad de la celda; EIl sistema exige que si se diligencia una variable
en alguna de las filas se diligencien todas las variables de la fila correspondiente. A
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continuacion se describen y enumeran las operaciones que pueden ser ejecutadas
sobre el los DOS (2) formularios que hacen parte de la categoria de Excedentes de

Liquidez.

5.5.2.1 Saldos Disponibles

A continuaciéon se enumeran y describen las operaciones sobre el formulario.

1. Registro de las datos para los saldos de la operaciones. Ubiquese en el concepto
sobre el cual desee registrar la informacién y digite solicitado por el formulario (Ver

llustracion 58)

< CHIP - Farmularios

Archivo Edicion Categoria Formulario Concepto Consultas Ayuda

B 2 |CHIF| ‘v‘

Encahezatio
Entidad: DEPARTAMENTO DE CUNDINAMARCA
Formulario: SALDOS_DISPONIBLES -
FUT_EXCEDENTES_LIQUIDEZ

Periodo: Jul-Sep 2009
Responsahles:

1.000 1.000
o [ TEZRECUREUE CONDEST

CONCEPTOS |* EN CUENTAS CORRIENTES (mi)| * EN CUENTAS DE AHORROS (ml) | * DEPOSITOS INFIS (ml) | * OTROS DEPOSITOS (ml) | ENQUEI|
WAL CIFRAS DE CONTROL 1.000 1.000 1.000MNO APLICA
¢ I IETIOTAl 1 ann 10
(D TE.1 RECURSOS LIBRE DEST 1.000

1.000ENTIDAD 1

<4 Inicio @ [WExced., [# Wndo.. |Dreeu. [oo2er. - Bow-. [Boont..  [E Mo

llustracion 58 Registro de Saldos

2. Eliminacion de datos.

quedan eliminados (Ver llustracion 59 ).
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[®] & Deshacer

Huscar Concapto... ©UlE

[ Dorrar Spleccién. |

§_DISPONEL ES -

DE CONTROL

[ 1E.1 HECUBRS O LIBHE DEST
= [ TE -2 RECLIRS0S COM DEST

e CEDENTES LIOURDE

_CONCERTOS " EN CUENI AS CORHIENTES () * EN CUENTAS DE AHORROS i

Encabezadn

JAMENTO DE CUNDINARMARCA

[l

i)
1000 1000

1000 1000 1 000

" DEPOSITOS IS i) | * OTHOS DEPOSITOS i) |
1.00d4

¥ CHIP - Formularios =11
Archavo |Edicidn| Catenorfa formutarto Concerto  Consyitas Ayl

1 000 ND APLICA

BB ENTRAD 1

ENGUEL

+4 Inicia (AN - 1

lustraciéon 59 Eliminacion de datos de uno o mas conceptos

3. Busqueda de conceptos y Columnas.

(6 obu., [Rou.

B SR E M nay

El software tiene la facilidad de ubicar un

concepto o el valor en una columna, para aquellos casos en los cuales el formulario
sea extenso. Las opciones se encuentran en Ediciéon — Buscar Concepto y Ediciéon —
Buscar Columna respectivamente (Ver llustracién 60)

£ CHIP - Formularios

~ Pemiodo: Jual S 2000

VAL CFRAS DE CONTROL
TE TOTAL

r\_ TE.1 RECLIRSOS LESE DEST
= [ TE.2 RECURS0S CONDEST

0

L

TTINiGie;. £ €@ [MEc. & wes

lustraciéon 60 Opciones de basqueda en el formulario

3.1. Busqueda de Conceptos.

Sopiar b DISPONBLES
Coglar [FEDENTES LIRS

CONCEPTOS *EN CUENTAS CORFIENTES (n) * EN CUENTAS DE AHORROS (md) | *

Aachivg LM. Catogoria  Formulario Concepto  Consullas  dyuda

Encaberado

RESENTO DE CUNIIMAMARL A

1.000 1.000 1.000

1,000 1.000 1000

(e, [c2e. <[P s,

mil} EMOUE |

1,000 R0 APLICA

1000 £ENTIDAD 1

Al seleccionar esta opciéon el sistema le presenta la
siguiente ventana (Ver llustraciéon 61)
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CHIP - Busqueda de Conceptos

Criterio: | Seleccionar =4 |

Buscar Cancelar

llustracion 61 Busqueda de conceptos

Se permite hacer la busqueda por dos criterios por cédigo o nombre, el cual debe ser
seleccionado antes de iniciar la busqueda (Ver llustracion 62).

CHIP - Buisqueda de Conceptos

Criterio: | Seleccionar 7 |

‘Seleccionar
ICadiga

‘ Cancelar

llustracion 62 Criterios de seleccion de la busqueda.

Después de seleccionar el criterio, se diligencia el valor a ser buscado. P.e. si desea
buscar la palabra libre por el nombre del concepto, seleccione el criterio nombre y en
el campo valor coloque la palabra libre y luego ejecute la bisqueda (Ver llustracion
63)

CHIP - Bisqueda de Conceptos

Criterio: | Nombre E |

Buscar Cancelar

llustracién 63 Criterios de la busqueda

El aplicativo muestra la primera ocurrencia marcandola en la hoja de trabajo y deja
disponible la ventana de buUsqueda para la siguiente ocurrencia (Ver llustracion 64)
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Akt Ediciin Cafegorla  Formulario  Copcepto  Consyfas fyuda

ME D o I

Encabuzain
Erfidact DEPARTAMENTC DE CUNDSAMARCA

Fornmilarie:  SALDOS _DISPONIDLES

CHIP . Bisqueda de Conceptos

LIERE

RSPOhraior:

[Criteria: Nombre -
CONCER . My | OTROS FNOLF |
o ¢ i}
[} vaL ciFpas o RS L] i 1000 1 D00 NG APLICA
# I TE TOTAL

[} TR RECURSOS LIl DEST 160 1000 1,600 1650 ERTICIAR 4
o [ TE 2 RECUREO0S CON DES)

72 Inigio ~d Tmee., [hwe, [Bhne. [2pl [P se. [Bme. oHl ¢ ot [Bon.

llustracion 64 Resultado de la blsqueda

3.2. Busqueda de valores en columnas. Si se requiere buscar un valor especifico en
una columna determinada, se selecciona la opcidon Edicion — Buscar Columna, el
sistema presenta la ventana para registrar los criterios (Ver llustracion 65)

CHIP - Busqueda en Columnas

Criterio: Seleccionar hd |

| Buscar || Siguiente || Cancelar |

llustracion 65 Busqueda de Columnas

Se diligencia en campo criterio la columna donde se desee realizar la bldsqueda y en el
campo valor el dato a ser encontrado y se ejecuta la consulta (Ver llustracion 66 )

CHIP - Biisqueda en Columnas

Criterio:  |EN CUENTAS CORRIENTES | - |

| Buscar || Siguiente || Cancelar |

llustracién 66 Criterios de la Busqueda por Columna

Los resultados de la busqueda se presentan al igual que ocurre con los conceptos,

seflalandolo y dejando disponible el botdn de siguiente para llevarlo a una nueva
ocurrencia.
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5.5.2.2 Inversiones temporales

Las operaciones descritas para el formato de Saldos Disponibles aplican de forma
similar que el de inversiones temporales, en este aparte solamente se explicaran las
operaciones especificas del formulario de detalle de operaciones de las inversiones
temporales

1. Establecimiento de la variable de tipo detalle: La variable Numero del Titulo es
considerada como una variables detallada, y para poder acceder a ella, el usuario debe
ubicarse sobre uno de los conceptos y darle clic derecho al Ratéon (Mouse) para que el
aplicativo de software despliegue el submenu donde aparece la opcion de Nuevo
Detalle (Ver llustracién 67).

£ CHIP - Formularios EExE

Archivo Edicion  Categoria Formulario Concepto Consultas Ayuda

‘cmp ‘ h.a |

Encabezado
Entidad: DEPARTAMENTO DE CUNDINAMARCA

Formulario: INVERSIONES_TEMPORALES -
FUT_EXCEDENTES_LIQUIDEZ

Periodo: Jul-Sep 2009

CONCEPTOS I NOMERO DEL TITULO I TIPO DE INVERSION | MOMEDA O UNIDADDEVALOR | ENTIDAD INVE
7 [ VAL CIFRAS DE CONTROL
W NO APLICA HOAPLICA NO APLICA
¢ CITETOTAL
¢ [CITE.1 RECURS0S LIBRE DEE
0O COT BANCARIO HACIOMAL HUEWA

¢ (] TE.2 RECURSOS CON DEST
¢ [CITE.2.1 RECURSOS 5GP 1
[} TE2.1.1 RECIRSOS 8

o I TE21.] Co

TE21
TE21
TE21

- ZTE21

DeEe
TE22REQ
TE23RE] EW

o [ TE.28 OTR Definicién del Términa

74 Inicio € [Wexc. | wwin. [Tt [ci2P. <[ Bsnt. |BEMer.. & cHl. | @ Dbu.. |

llustracion 67 Opcidn de nuevo detalle para cada concepto

Con el Nuevo detalle el software presenta un ventana solicitando los datos que hacen
parte del registro como variables detalladas (Ver llustracion 68), el usuario debe
registrar un consecutivo numeérico que identifique el titulo de manera Unica para el tipo
de recurso sobre el cual se realiza la operacion

CHIP - Seleccionar Detalle

Detalles

MOMERO DEL TiTULO: | |

‘ Aceptar H Cancelar

llustracién 68 Registro de las Variables Detalladas
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Sobre la columna de detalle registre los valores del solicitados (Ver llustracion 69), si
requiere un nuevo titulo siga el procedimiento de Nuevo Detalle. Recuerde que debe
diligenciar completamente la fila para que el aplicativo acepte los datos y puedan ser
enviados posteriormente.

¢ CHI - Formularios FIEE
Archan Edickén Calogorin Fomuiario Copcepln Consyltas  fywda
EBa 2 ow =
Encabiezado
Entidad: DERPARTAMENTO DE CUMINMAMARC A
Tommists:  INVIRSIONES. TEMPORALES
TUT_CXCEDENTES LIARDE?
Periodo: Jul- S 2000
ROSPONSIES: o0 sl -
CONCERTOS WMERD DEL THTALO TIG DE NVERSION MONEDA § LMIDAD DE VALOR ENTIDAD INVE
FRAZ OE CONTROL

NO APLICA NOAPLICA HOAPLICA

COT DANCARID HACICNAL BANCD 1

T BAMCARIO NACIONAL mNEI.’]J

= O TE.2.6 OTROS RE

" Iniclo

llustracion 69 Registro de los datos en las etapas del presupuesto

e Mmees S, e [zel TRk MEme. ¢ oo [ o [Ron.

(31 Q. A E T

2. Operaciones sobre las variables de detalle.

2.1. Modificacion del Detalle. Si el usuario desea corregir la fuente origen de
informacién sobre la cual ya existan datos, puede modificarla sin necesidad de
eliminar el registro y volverlo a registrar. La operacidon se realiza seleccionando el
detalle y con el boton derecho del ratbn (Mouse) o0 en la opcién del menu
Concepto - Detalle — Modificar Detalle (Ver llustracion 70 ) el aplicativo le permite
reclasificar el origen fuente de recursos, dicha operaciéon es similar al de
seleccionar un Nuevo Detalle.
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£ CHIP - Formularios

Archive Ediciin Catogoris ormulatio Copcepto  Consulas  Ryuds

08 9 o= =

Enfidad: DEPARTAMENTO DE CUNDIMABARCA

Formulanio: I
1

Priodo: .S 2000
IRESpORSALIES: (1 et anlyr L uggal -

R TEZZ Eminar Detale
& [ 76 24 Dafiickin el Térming

74 Inieio e e [Sun, e, 26 [P, [Bw ot [ Db

NO APLICA NOAPLICA

MACIDNAL

CONCEPTDS. MUBIFRO DEL TITULO TP DE INVERSION MONEDA O LINIDAD DF VALOR
. -

E G

llustracion 70 Modificar Detalle - Boton derecho del Ratén

BANCD 3

EHTIDAD BNVE

2.2. Eliminacion del Detalle. Si la entidad territorial quiere eliminar un registro de
fuente de recursos, se ubica sobre el detalle y al igual que en la opcién de
Modificar Detalle lo podria hacer con el botdn derecho del Ratén o con el Menu de
Conceptos — Detalle — Eliminar Detalle (Ver Opciones del Menu. llustracion 71). Al
aplicar la opcion el detalle se elimina permanentemente del formulario.

Eliminar Detalle

Definicidn del Término
lHustracion 71 Opcion Eliminar Detalle

5.5.3 Expresiones de Validacion

Al igual que las demas categorias del FUT, la entidad territorial debe validar que la
informacion es consistente mediante la aplicaciébn de las expresiones de validacion
definidas en la categoria se encuentran clasificadas por formulario
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5.5.3.1 Saldos Disponibles

1. Control de Totales. Conjunto de expresiones de validacion sobre los totales de
los siguientes valores numéricos que hacen parte del formulario. Todas las
expresiones de validacién de este conjunto son no permisibles, por lo tanto se
requiere de la correccion del error para hacer posible el envio. Las expresiones
se enumeran a continuacion:

Cifra de control para el saldo de las cuentas corrientes
Cifra de control para el saldo de las cuentas de ahorros
Cifra de control para el saldo de los depdsitos de INFIS
Cifra de control para el saldo de CDTs

Cifra de control para el saldo de TES

Cifra de control para el saldo de las Carteras Colectivas
Cifra de control para el saldo de Otras Inversiones

WYY

5.5.3.2 Inversiones Temporales

2. Control de Totales. Tiene el mismo comportamiento de la expresion anterior,
pero aplica Unicamente a las siguientes variables:
w  Valor Nominal
w Valor Pagado
= Valor de la Venta.

3. Control de los Rendimientos Financieros. Control sobre la fecha de redencién o

vencimiento de los titulo para establecer un valor diferente de CERO (0) para el
resultado de los rendimientos a la fecha de corte.
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